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Załącznik nr 8a do Polityki bezpieczeństwa i przetwarzania danych osobowych 

REJESTR ZBIORÓW DANYCH OSOBOWYCH 

Zespołu Szkół  w Mielnie  z siedzibą 76-032 Mielno ul. Lechitów 19 

(Szkoły Podstawowej im. Leonida Teligi w Mielnie; Gimnazjum im. Marka Kotańskiego w Mielnie) 
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Nazwa 
zbioru 
danych 

osobowych 

 
Podstawa prawna 

prowadzenia 
zbioru 

 
Cel 

przetwarzania 
danych w 

zbiorze 

 
Zakres danych 
przetwarzanych 

informacji 

 
Opis 

kategorii 
osób, 

których dane 
dotyczą 

 
Sposób 

zbierania 
oraz 

udostępniani
a danych 

 
Informacja o 

odbiorcach lub 
kategoriach 
odbiorców, 

którym dane 
mogą być 

przekazywane 

 

Data 

wpisania 

zbioru 

danych 

 
Data   

ostatniej 
aktualizacji 

/wykreślenia
/przekazania  

danych 

 

 

1 

 
2 

 
3 

 

4 

 
5 

 
6 

 

7 

 
8 

 

9 

 

10 

 

1 
 

 

 
Księga 
Ewidencji 
Dzieci  
 

 
§ 3 rozporządzenia 
MEN i S  
z dnia 19 lutego 2002 
r. w sprawie sposobu 
prowadzenie przez 
publiczne 
przedszkola, szkoły, 
placówki  
dokumentacji (…) 
 
Dz. U. Nr 23 z 2002r. 
poz. 225 ze zm. 

 

 

monitorowanie 

realizacji 

obowiązku 

szkolnego 

coroczna 
adnotacja o 
spełnianiu  przez  
dziecko 
obowiązku 
szkolnego w innej 
szkole 

 
- imię i nazwisko 
dziecka 
- data i miejsce 
urodzenia 
- adres 
zamieszkania  
- PESEL 
- imiona rodziców 
/opiekunów 
nazwa i adres 

placówki, do której 

dziecko uczęszcza 

 

 
- dzieci z 
obwodu szkoły, 
które realizują 
obowiązek 
szkolny  
w innych 
placówkach 
rodzice tych 

uczniów 

 
- na podstawie 
list 
meldunkowych 
z Urzędu Gminy 
na podstawie 

informacji ze 

szkoły, w której 

dziecko 

realizuje 

obowiązek 

szkolny 

 

 

 
organy uprawnione 
do kontroli 
Kuratorium 

Oświaty 

 

 

 

1.06.2015r 
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Karta  zapisu 
dziecka do 
szkoły  

 
§ 4 rozporządzenia 
MEN i S  
z dnia 19 lutego 2002 
r. w sprawie sposobu 
prowadzenie przez 
publiczne 
przedszkola, szkoły, 
placówki  
dokumentacji (…)  
Dz. U. Nr 23 z 2002r. 
poz. 225 ze zm. 

Art.22 ust.2 pkt.5 

ustawy z dnia 7 

września 1991 r. o 

 

monitorowanie 

realizacji 

obowiązku 

rocznego 

przygotowania 

przedszkolnego 

 
informacje dot. 

ucznia przyjmo 
wanego do 
szkoły 

 

 
- imię i nazwisko 
dziecka 
- data i miejsce 
urodzenia 
- adres 
zamieszkania 
PESEL 
- imiona rodziców 
/opiekunów 
nazwa i adres 

placówki, do której 

dziecko uczęszcza 

 

 
- dzieci z 
obwodu szkoły, 
które realizują 
obowiązek 
szkolny oraz  
w innych 
obwodów, 
rodzice tych 

uczniów 

 
- na podstawie 
list 
meldunkowych 
z Urzędu Gminy 
na podstawie 

informacji z 

placówki, w 

której dziecko 

realizuje 

obowiązek 

rocznego 

przygotowania 

przedszkolnego 

 
organy uprawnione 
do kontroli 
Kuratorium 

Oświaty 

 

 

1.06.2015r 
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systemie oświaty Dz. 

U. z 2004r. nr 256 
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Księga  

uczniów 

E-lektroniczna 

 

§ 4 rozporządzenia 
MEN i S  
z dnia 19 lutego 2002 
r. w sprawie sposobu 
prowadzenie przez 
publiczne 
przedszkola, szkoły, 
placówki  
dokumentacji (…)  
Dz. U. Nr 23 z 2002r. 
poz. 225 ze zm. 
 

Art.22 ust.2 pkt.5 

ustawy z dnia 7 

września 1991 r. o 

systemie oświaty ( 

Dz. U. z 2004r. nr 

256, poz. 2572 ) 

 

 

Sekretariat 
posiada pola 
informacyjne, w 
które można 
wpisać: 
1.  informacje o 
odbiorcach 
danych 
2. datę tego 
udostępnienia 
3. zakres tego 
udostępnienia 
 
 

 
Nazwisko i imiona 
dziecka, imiona  
i nazwiska rodziców 
miejsce urodzenia 
adres zamieszkania 
PESEL dziecka, 

datę przyjęcia do 

szkoły, klasę, datę i 

przyczynę 

opuszczenia szkoły 

 

 
- dzieci z 
obwodu szkoły, 
które realizują 
obowiązek 
szkolny  oraz 
w innych 
placówkach, 
rodzice tych 

uczniów 

 

 

1. VULCAN – 
sekretariat 
2. sekretariat 
uczniowski 
3. na dysku 

twardym  u 
dyrektora 

4. Kopia 
archiwum co pół 
roku 

 

 

 
Organy uprawnione 
do kontroli 
Kuratorium 

Oświaty 

 

 

Rozpo 

częto -

1.09.2010r 

 

 

 
4 

 

Dziennik 
lekcyjny  

 

 

§ 7 rozporządzenia 
MEN i S  
z dnia 19 lutego 2002 
r. w sprawie sposobu 
prowadzenie przez 
publiczne 
przedszkola, szkoły, 
placówki  
dokumentacji (…)  
Dz. U. Nr 23 z 2002r. 
poz. 225 ze zm. 
 
Art.22 ust.2 pkt.5 
ustawy z dnia 7 
września 1991 r. o 
systemie oświaty ( 
Dz. U. z 2004r. nr 
256, poz. 2572 ze 
zm. ) 

 

 

 

 

 

 

 

 

monitorowanie 

realizacji 

obowiązku 

szkolnego 

 

dokumentacja 

przebiegu 

nauczania w 

danym roku 

szkolnym 

 

Nazwisko i imiona 
ucznia, imiona 
 i nazwiska 
rodziców miejsce 
urodzenia adres 
zamieszkania 
PESEL dziecka, 
tygodniowy plan 
zajęć edukacyjnych 
obecność uczniów 
oceny uzyskane 
przez uczniów z 
poszczególnych 
zajęć, oceny 
zachowania 

 

 

Uczniowie, 

rodzice, 

nauczyciele, 

wychowawcy 

 

Tylko papierowe 
dokumenty nie 
podlegające 
tworzeniu kopii 
 
brak systemu 
informatycznego 
 
Udostępnienia 
danych 
osobowych ze 
zbiorów 
papierowych jest 
odnotowywane 
w  Zestawieniu 
udostępnień 
danych 
osobowych ( 
załącznik nr 13 ) 
 
 

 
Organy uprawnione 
do kontroli 
Kuratorium 

Oświaty 

 

Uczniowie, 

rodzice, 

nauczyciele, 

wychowawcy 

 

1.06.2015r 

 

Zakończono 

30.08.2014r 
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Dziennik  
Elektroniczny- 
 
Zbiór danych 
osobowych 

uczniów 

 

 
Rozporządzenie 

MENiS  
z 19.02.2002 w 
sprawie 
prowadzenia 
dokumentacji Dz. 
U. nr 23 poz. 225 
ze zm. ) 

 

 monitorowanie 

realizacji roku 

szkolnego ucznia,  

 

kontakt On-Line 

 z rodzicami i 

opiekunami  

 

Dokumen 

tacja wyników 

nauczania  

wyników 

nauczania ucznia  

w poszczegól 

nych latach 

 

 

Nazwisko i imiona 
ucznia, imiona i 
nazwiska rodziców 
miejsce urodzenia 
adres zamieszkania 
PESEL dziecka, 
tygodniowy plan 
zajęć edukacyjnych 
obecność uczniów 
oceny uzyskane 
przez uczniów z 
poszczególnych 
zajęć, oceny 
zachowania 

 

 

Uczniowie, 

rodzice, 

nauczyciele, 

Wychowawcy 

 

 

 
System LIBRUS 
1 Na serwerze  
firmy  LIBRUS 
 
2. Nauczyciele 

na swoim 
koncie 
użytkownika  

 

Kopia 1raz w 

roku 

 
Zbiór danych 

Powierzony 
Firmie Librus  

 
Lista nauczycieli 

korzystających z 
aplikacji LIBRUS  
w segregatorze 
ODO 

 

 

Rozpo 

częto -

1.09.2014r 

 

 

 

6 
 
 Arkusz ocen 

ucznia-  

 

§ 12 rozporządzenia 
MENiS  
z dnia 19 lutego 2002 
r. w sprawie sposobu 
prowadzenie przez 
publiczne 
przedszkola, szkoły, 
placówki  
dokumentacji (…)  
Dz. U. Nr 23 z 2002r. 
poz. 225 ze zm. 
 
Art.22 ust.2 pkt.5 
ustawy z dnia 7 
września 1991 r. o 
systemie oświaty ( 
Dz. U. z 2004r. nr 
256, poz. 2572 ze 
zm. ) 

 

 
Dokumentowanie  
wyników 
nauczania, 
obiegu 
dokumentów, 
świadectwa 
szkolnego, 
świadectwa 
absolwenta 
 
Dokumentacja 

wyników 
nauczania 
ucznia w 
poszczególnyc
h latach 

 
 

 

Nazwisko i imiona 
dziecka, imiona i 
nazwiska rodziców 
miejsce urodzenia 
adres zamieszkania 
PESEL dziecka, Nr 
ksiegi ucznia. 
Adnotacja:  
o wydaniu 
świadectwa 
ukończenia szkoły, 
udzielenie 
zezwolenia na 
indywidualny 
program lub tok 
nauki, sporządzenie 
odpisu arkusza, 
datę i przyczynę 
opuszczenia szkoły, 
oceny zachowania, 
religii/etyki , 
pozostałych zajęć, 
liczba 
opuszczonych dni, 
informacja o 
promocji 
 
 
 
 

 

 

Uczniowie, 

absolwenci 

rodzice, 

nauczyciele, 

wychowawcy 

 

Tylko papierowe 
dokumenty nie 
podlegające 
tworzeniu kopii 
 

( brak systemu 

informatyczneg

o) 

 

Udostępnienia 
danych 
osobowych ze 
zbiorów 
papierowych jest 
odnotowywane 
w  Zestawieniu 
udostępnień 
danych 
osobowych ( 
załącznik nr 13 ) 
 

 

 

sekretariat 

uczniowski 

 

1.06.2015r 
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Ewidencja 

świadectw 

szkolnych 

 

 

§ 5 ust.1-2 

rozporządzenia MEN 

z dnia 28 maja 

2010r. w sprawie 

świadectw, 

dyplomów 

państwowych i 

innych druków 

szkolnych ( Dz. U. z 

2010 r. nr 97 poz. 

624 ) 

 
Dokumentowanie  
wyników 
nauczania, 
obiegu 
dokumentów, 
świadectwa 
szkolnego, 
świadectwa 
absolwenta 

 

Imiona i nazwisko 

ucznia, PESE, 

numer wydanego 

dokumentu, data 

odbioru i podpis 

ucznia 

 

Uczniowie, 

absolwenci 

rodzice, 

nauczyciele, 

wychowawcy 

 

Tylko papierowe 
dokumenty nie 
podlegające 
tworzeniu kopii 
 

( brak systemu 

informatyczneg

o) 

 
Udostępnienia 
danych 
osobowych ze 
zbiorów 
papierowych jest 
odnotowywane 
w  Zestawieniu 
udostępnień 
danych 
osobowych ( 
załącznik nr 13 ) 

 

 

sekretariat 

uczniowski 

 

1.06.2015r 

 

 

 

8 

 
 Arkusz 

obserwacji 
dziecka 

 

 

 

§ 18 rozporządzenia 
z dnia 17 listopada 
2010r. MEN w 
sprawie zasad 
udzielania  i 
organizowania 
pomocy p-p … 

( Dz. U. nr 228 z 

2010r.  poz. 1487) 

 
Dokumentacja 
pracy wychowczej 
z uczniem 
 
Zajecia 
rewalidacyjno-
wychowawcze 

 

Imię, nazwisko, 

data urodzenia, 

adres 

zamieszkania 

ucznia lub pobytu 

 

Dane osób  

objetych 

obserwacją 

 

Tylko papierowe 
dokumenty nie 
podlegające 
tworzeniu kopii 
 

( brak systemu 

informatyczneg

o) 

Udostępnienia 
danych 
osobowych ze 
zbiorów 
papierowych jest 
odnotowywane 
w  Zestawieniu 
udostępnień 
danych 
osobowych ( 
załącznik nr 13 ) 

 

 

. gabinet pedagoga 
/ psychologa 

zbiór papierowy 

 

1.06.2015r 

 

 

9  

Ewidencja 
legitymacji 
szkolnych 

 

 

 

§ 5 ust.1-2 

rozporządzenia MEN 

z dnia 28 maja 

2010r. w sprawie 

świadectw, 

 

Rejestracja 

wydanych 

dokumentów, 

Zagubionych, 

zniszczonych 

 

Imię, nazwisko, 

data urodzenia, 

adres 

zamieszkania 

ucznia 

 

Uczniowie 

szkoły 

 

 

Tylko papierowe 
dokumenty nie 
podlegające 
tworzeniu kopii 
 

 

sekretariat 

uczniowski 

 

1.06.2015r 

 

 



 

str. 5 
 

dyplomów 

państwowych i 

innych druków 

szkolnych ( Dz. U. z 

2010 r. nr 97 poz. 

624 ) 

 ( brak systemu 

informatyczneg

o) 

 

Udostępnienia 
danych 
osobowych ze 
zbiorów 
papierowych jest 
odnotowywane 
w  Zestawieniu 
udostępnień 
danych 
osobowych ( 
załącznik nr 13 ) 

 

10  
Protokoły 
Rady Pedago 
gicznej 

 

 

§ 16 rozporządzenia 
MEN i S  
z dnia 19 lutego 2002 
r. w sprawie sposobu 
prowadzenie przez 
publiczne 
przedszkola, szkoły, 
placówki  
dokumentacji (…)  
Dz. U. Nr 23 z 2002r. 
poz. 225 ze zm. 
 
Art.22 ust.2 pkt.5 
ustawy z dnia 7 
września 1991 r. o 
systemie oświaty ( 
Dz. U. z 2004r. nr 
256, poz. 2572 ze 
zm. ) 

 

 

Protokoły 

 z posiedzeń  

Rady 

Pedagogicznej 

Księga  uchwał 

 i wniosków 

 z dyskusji 

 

Imiona , nazwiska 

uczniów, informacje 

o postępach w 

nauce, oceny z 

poszczególnych 

zajęć, oceny 

zachowania, inne 

poufne informacje o 

uczniach, imiona i 

nazwiska 

nauczycieli 

 

Dyrektor, 

Nauczyciele, 

zaproszeni  

goście 

 

Zbiór papierowy   

na dysku 

twardym 

komputera 

 

Udostępnienia 

danych 

osobowych ze 

zbiorów 

papierowych 

jest 

odnotowywane 

w  Zestawieniu 

udostępnień 

danych 

osobowych ( 

załącznik nr 13 

) 

 

gabinet dyrektora 

  Zbiór papierowy  

 i elektroniczny na 

dysku twardym 

komputera 

 

1.06.2015r 

 

 

11  

Lista uczniów 
przystępują
cych do 
spraw 

dzianu  
 i egzaminu 

gimnazja 
lnego 

 

 

§. 41 ust.1 pkt. 1 oraz 
§ 37 rozporządzenia 
MEN z dnia 30 
kwietnia 2007 r. w 
sprawie warunków  
i sposobu oceniania, 
klasyfikowania  
i promowania uczniów 
…. ( Dz. U. Nr 83 z 
2007 poz. 562, ze 
zm. ) 

 

Rejestracja, 

dokumentacja 

organizacyjna 

egzaminu 

 

Imiona 

 i nazwisko, data 

 i miejsce 

urodzenia, PESEL  

ucznia, uzyskane 

odpowiednio wyniki 

ze sprawdzianu  

i poszczególnych 

części egzaminu 

gimnazjalnego, 

miejscowość i data 

 

Uczniowie ich 

dane osobowe 

 
Tylko papierowe 
dokumenty nie 
podlegające 
tworzeniu kopii  

 

Udostępnienia 

danych 

osobowych ze 

zbiorów 

papierowych 

jest 

 

sekretariat 

uczniowski 

 

1.06.2015r 

 

 



 

str. 6 
 

 wydania 

zaświadczenia , itp 

odnotowywane 

w  Zestawieniu 

udostępnień 

danych 

osobowych ( 

załącznik nr 13 

) 

12  

Wyprawka 
szkolna 

 

 

 

Każdorazowe 

Rozporządzenie 

Rady Ministrów na 

podstawie art. 90 ust 

4 pkt.1 ustawy z dnia 

7 września 1991 r. 

oso (Dz. u. Nr 256 z 

2004 r. poz. 2572 ze 

zm. ) 

 

Rejestracja, 
dokumentacja 
organizacyjna  
Wydanych 
materiałów 

 

Nazwisko, imię 

ucznia, data 

urodzenia, adres 

zamieszkania, 

imiona i nazwiska 

rodziców, ich adres 

zamieszkania, 

dochód rodziny 

 

Uczniowie ich 

dane osobowe 

 

. sekretariat 
ogólny 

  zbiór  

papierowy 

 

Udostępnienia 
danych 
osobowych ze 
zbiorów 
papierowych jest 
odnotowywane 
w  Zestawieniu 
udostępnień 
danych 
osobowych ( 
załącznik nr 13 ) 

 

 

 
Organy uprawnione 
do kontroli 
Kuratorium 

Oświaty 

 

 

1.06.2015r 
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Dziennik 
pedagoga-  

 

§ 18 rozporządzenia 
MEN i S  
z dnia 19 lutego 2002 
r. w sprawie sposobu 
prowadzenie przez 
publiczne 
przedszkola, szkoły, 
placówki  
dokumentacji (…)  
Dz. U. Nr 23 z 2002r. 
poz. 225 ze zm. 
Art.22 ust.2 pkt.5 
ustawy z dnia 7 
września 1991 r. o 
systemie oświaty ( 
Dz. U. z 2004r. nr 
256, poz. 2572 ze 
zm. ) 
 
 
 

 

 

Informacja.  
 o dzieciach 

zakwalifikowa 
nych do różnych 

form pomocy 

 

 

Nazwiska i imiona, 

informacje o 

kontaktach z innymi 

osobami, 

instytucjami, stan 

zdrowia 

 

Uczniowie ich 

dane osobowe, 

kontakty 

z innymi 

osobami 

 i instytucjami 

 

Udostępnienia 
danych 
osobowych ze 
zbiorów 
papierowych jest 
odnotowywane 
w  Zestawieniu 
udostępnień 
danych 
osobowych ( 
załącznik nr 13 ) 

 

 

.gabinet  

pedagoga - 

 zbiór  

 papierowy 

 

1.06.2015r 

 

 



 

str. 7 
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Dokumentacja 

pedagoga  

 

§ 19 rozporządzenia 
MEN i S  
z dnia 19 lutego 2002 
r. w sprawie sposobu 
prowadzenie przez 
publiczne 
przedszkola, szkoły, 
placówki  
dokumentacji (…)  
Dz. U. Nr 23 z 2002r. 
poz. 225 ze zm. 
Art.22 ust.2 pkt.5 
ustawy z dnia 7 
września 1991 r. o 
systemie oświaty ( 
Dz. U. z 2004r. nr 
256, poz. 2572 ze 
zm. ) 

 

 

Opinie, 

orzeczenia, inna 

dokumentacja 

badań i czynności 

uzupełniających 

prowadzonych 

przez pedagoga 

 

Różne dane 

niezbędne do 

dokumentowania 

przebiegu terapii, 

nazwiska i imiona, 

data urodzenia, 

adres, stan 

zdrowia, opinie 

pedagoga, 

psychologa, 

logopedy, lekarza 

 

Uczniowie ich 

dane osobowe. 

Informacje 

dodatkowe w 

sprawie 

 

Udostępnienia 
danych 
osobowych ze 
zbiorów 
papierowych jest 
odnotowywane 
w  Zestawieniu 
udostępnień 
danych 
osobowych ( 
załącznik nr 13 ) 

 

 

gabinet pedagoga 

– zbiór papierowy 

 

1.06.2015r 

 

 

15  

Listy 

uczestników 

wycieczek 

szkolnych 

 

§ 7 ust.3 pkt.5 

rozporządzenia MEN 

i S z dnia 8 listopada 

2001r. w sprawie 

warunków i sposobu 

organizowania przez 

publiczne 

przedszkola, szkoły i 

placówki 

krajoznawstwa i 

turystyki (Dz. U. z 

2001 nr 135, poz. 

1516 ze zm.) 

 

Plan wycieczki 

Sprawozdanie 

kierownika  

Ubezpieczenie 

Zgoda rodzica 

/opiekuna 

 

Nazwisko i imię, 

wiek, data 

urodzenia, adres 

zamieszkania, 

PESEL, telefon do 

rodzica (prawnego 

opiekuna ) 

 

Uczniowie ich 

dane osobowe, 

,  

 

Udostępnienia 
danych 
osobowych ze 
zbiorów 
papierowych jest 
odnotowywane 
w  Zestawieniu 
udostępnień 
danych 
osobowych ( 
załącznik nr 13 ) 

 

 

gabinet 

wicedyrektora – 

zbiór papierowy 

 

1.06.2015r 
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Ubezpieczeni

e  uczniów 

 

§ 23 ust. 1 pkt.1 

uodo – zgoda 

rodziców (prawnych 

opiekunów ) 

 

Obowiazki 

przepisów prawa 

Ubezpieczenie 

Zgoda rodzica 

/opiekuna 

 

Imiona i nazwiska, 

adres 

zamieszkania  

PESEL 

 

Uczniowie ich 

dane osobowe 

 

Udostępnienia 
danych 
osobowych ze 
zbiorów 
papierowych jest 
odnotowywane 
w  Zestawieniu 
udostępnień 
danych 
osobowych ( 
załącznik nr 13 ) 

 

 

 

 

sekretariat 

uczniowski – zbiór 

papierowy 

 

1.06.2015r 

 

 



 

str. 8 
 

17  

Dokumentacja 

wypadków 

uczniów  

 

Art.43 ust.3 

rozporządzenia MEN 

i S z dnia 31 grudnia 

2002 r. w sprawie 

bezpieczeństwa i 

higieny w 

publicznych i 

niepublicznych 

szkołach i 

placówkach (Dz. U. z 

2003 nr 6, poz. 69 ze 

zm. ) 

 

informacje o 

wypadkach 

uczniów 

 

Imiona i nazwiska, 
adres zamieszkania 

stan zdrowia   

 

Uczniowie ich 

dane osobowe 

 

Udostępnienia 
danych 
osobowych ze 
zbiorów 
papierowych jest 
odnotowywane 
w  Zestawieniu 
udostępnień 
danych 
osobowych ( 
załącznik nr 13 ) 

 

 

sekretariat 

uczniowski – zbiór 

papierowy 

 

1.06.2015r 

 

 

18  

Wnioski 
rodziców o 
zwolnienie z 
nauki religii 
i etyki 

 

 

§ 1 ust.1 
rozporządzenia MEN 
z dnia 14 kwietnia 
1992 r. w sprawie 
warunków i sposobu 
organizowania nauki 
religii … 
( Dz. U. z 1993r. nr 83 
poz. 390) 
Art. 12 ust.2 pkt.5 
ustawy z dnia 7 
września 1991 r.  
o systemie oświaty ( 
Dz. U. 
 z 2004r. nr 256, poz. 
2572 ze zm. ) 

 

 

Obowiazki 

przepisów prawa 

Zgoda rodzica 

/opiekuna 

 

Imię i nazwisko 

dziecka oraz 

imiona i nazwiska 

rodziców, adres 

zamieszkania 

 

Uczniowie ich 

dane osobowe 

 

Udostępnienia 

danych 

osobowych ze 

zbiorów 

papierowych 

jest 

odnotowywane 

w  Zestawieniu 

udostępnień 

danych 

osobowych ( 

załącznik nr 13 

 

gabinet dyrektora 

– zbiór papierowy 

 

1.06.2015r 

 

 

19  

Dziennik zajęć 

pozalekcyj 

nych 

§ 10 rozporządzenia 
MEN i S  
z dnia 19 lutego 2002 
r. w sprawie sposobu 
prowadzenie przez 
publiczne 
przedszkola, szkoły, 
placówki  
dokumentacji (…)  
Dz. U. Nr 23 z 2002r. 
poz. 225 ze zm. 
Art.22 ust.2 pkt.5 
ustawy z dnia 7 
września 1991 r. o 
systemie oświaty ( 
Dz. U. z 2004r. nr 
256, poz. 2572 ze 
zm. ) 

 

dokumentacja 

przebiegu 

nauczania w 

danym roku 

szkolnym 

 

Imię i nazwisko 

ucznia, adres 

zamieszkania 

 

Uczniowie ich 

dane osobowe 

 

Udostępnienia 
danych 
osobowych ze 
zbiorów 
papierowych jest 
odnotowywane 
w  Zestawieniu 
udostępnień 
danych 
osobowych ( 
załącznik nr 13 ) 

 

 

pokój nauczycielski 

- zbiór papierowy 

 

1.06.2015r 

 

 



 

str. 9 
 

 

20  

Notatki 

służbowe 

 

 

Zarządzenie 

Dyrektora Zespołu 

Szkół w Mielnie 

  

 

Dokumentacja 

polityki kadrowej, 

Postępowań 

dyscyplinarnych 

 

 

Opiniowanie 

awansów, 

wyróżnień, 

odznaczeń, nagród 

Itp. 

 

Nauczyciele, 

pracownicy 

 
Organy 
uprawnione do 
kontroli 
Kuratorium 

Oświaty 

 

 

gabinet dyrektora 

– zbiór papierowy 

 

1.06.2015r 

 

 

21  

Dokumentacja 
zwolnień z 
wychowania 
fizycznego 

 

 

Art.23 ust.1pkt 1 

uodo – zgoda rodzica 

- prawnego opiekuna  

 

dokumentacja 

przebiegu 

nauczania w 

danym roku 

szkolnym 

 

Imię, nazwisko 

dziecka, adresy 

zamieszkania, stan 

zdrowia 

 

Uczniowie ich 

dane osobowe 

 

Udostępnienia 
danych 
osobowych ze 
zbiorów 
papierowych jest 
odnotowywane 
w  Zestawieniu 
udostępnień 
danych 
osobowych ( 
załącznik nr 13 ) 

 

 

 

 

 

gabinet dyrektora 

– zbiór papierowy 

 

1.06.2015r 

 

 

22  

System 

Informacji 

Oświatowej 

(SIO)  – 

informacje  

o zasobach 

szkoły 

 

Art. 3 ustawy z dnia 
19 lutego 2004r. o 
systemie informacji  
oświatowej ( Dz. U. z 
2004r. nr 49 poz.463 
ze zm. ) 
Rozporządzenie MEN 
z dnia 8 marca 2012 
r. w sprawie 
minimalnych 
wymagań 
technicznych dla 
sprzętu 
przeznaczonego do 
obsługi 
oprogramowania 
służącego 
prowadzeniu 
lokalnych baz danych 
SIO … ( Dz. U. z 
2012r. nr 0 poz. 321 ) 

Rozporządzenie 

MEN i S z dnia 16 

grudnia 2004r. w 

sprawie 

 

Obowiązki 

wynikające  

z przepisów 

prawa 

 
Organy 
Samorządowe, 
Kuratorium 

Oświaty, 

MEN 

 

 

 

Uczeń: imię, 
nazwisko, PESEL, 
data urodzenia oraz 
– jeżeli uczeń nie 
jest  obywatelem 
polskim – kraj 
pochodzenia i dane 
dotyczące statusu 
ucznia, informacje 
dot. promowania, 
ukończenia szkoły, 
wyników 
egzaminów, 
spełniania 
obowiązku 
rocznego 
przygotowania 
przedszkolnego  
i obowiązku 
szkolnego, rodzaju 
miejscowości 
zamieszkania, 
odległości od 
miejsca zam. do 
szkoły 

 

System SIO – 
MEN 
administratorem 
danych jest 
Minister 
właściwy do 
spraw oświaty  
Lokalizacja 
systemu: 
komputer w 
sekretariacie 
uczniowskim i 
komputer w 
sekretariacie 
ogólnym 
Lokalizacja kopii 
- na dysku 
twardym  u 
dyrektora  
Częstotliwość 
wykonywania 
kopii - co pół 
roku 

 

 

Lokalna baza 
danych SIO 
posiada pola 
informacyjne, w 
które wpisuje 
się: 
1.  informacje o 

odbiorcach, 
którym dane 
osobowe 
zostały 
udostępnione 

2. datę tego 
udostępnienia 
3. zakres tego 
udostępnienia 

 

 

sekretariaty – zbiór 
papierowy, 

Zbiór na dysku 
twardym 
komputera 

 

 

1.06.2015r 

 

 



 

str. 10 
 

szczegółowego 

zakresu danych w 

bazach danych 

oświatowych, 

zakresu danych 

identyfikujących 

podmioty 

 
Nauczyciel: imię, 
nazwisko, PESEL,  
a w przypadku 
nauczyciela 
nieposiadającego 
numeru PESEL – 
imię, nazwisko, 
płeć, datę 
urodzenia, kraj 
pochodzenia; 
miejsce pracy, 
zawód, 
wykształcenie, 
wynagrodzenie 
 

 

23  

 Rejestr kart 
rowerowych 
i moto 

rowerowych 
uczniów 

 

 

Art.97 ust.2 ustawy z 

dnia 20 czerwca 

1997 r. Prawo o 

ruchu drogowym ( 

Dz. U. z 2005r. nr  

108 poz. 908 ze zm. ) 

 

Dokumentacja 

przebiegu 

nauczania  BRD 

 

Imię i nazwisko 
dziecka, adres 
zamieszkania 

karta 

egzaminacyjna 

 

Uczniowie ich 

dane osobowe,  

Karta 

zgłoszenia 

 

 
 

sekretariat ogólny 

– zbiór papierowy 

 

1.06.2015r 

 

 

24  

Lista osób 

uczestniczący

ch w 

zajęciach 

świetlicowych  

 

Art.23 ust.1 pkt.1 

uodo – zgoda rodzica 

(opiekuna prawnego 

) 

 

Karta zapisu do 

świetlicy i 

dziennik zajęć 

świetlicowych 

 

 

Imię i nazwisko, 

data urodzenia, 

adres 

zamieszkania, 

imiona i nazwiska 

rodziców oraz ich 

adresy 

zamieszkania 

 

Uczniowie ich 

dane osobowe 

 

Udostępnienia 

danych 

osobowych ze 

zbiorów 

papierowych 

jest 

odnotowywane 

w  Zestawieniu 

udostępnień 

danych 

osobowych ( 

załącznik nr 13 

 

pokój wychowawcy 

świetlicy – zbiór 

papierowy 

 

1.06.2015r 

 

 

25  

Lista osób 

upoważnio 

nych do 

odbioru dzieci 

ze świetlicy 

 

Art.23 ust.1 pkt.1 
uodo – zgoda 

osoby 

 

Oświadczenie 
od rodziców 
dziecka 
na podstawie 

wniosków, 

upoważnień 

 

Imię i nazwisko, 

adres 

zamieszkania, nr 

dowodu osobistego 

 
Dane rodziców 
dziecka 
na podstawie 

wniosków, 

upoważnień 

 

Udostępnienia 
danych 
osobowych ze 
zbiorów 
papierowych jest 
odnotowywane 
w  Zestawieniu 
udostępnień 
danych 
osobowych ( 
załącznik nr 13 ) 

 

pokój wychowawcy 

świetlicy – zbiór 

papierowy 

 

1.06.2015r 

 

 



 

str. 11 
 

 

 

 

 

26  

Akta osobowe  

zatrudnionych 

pracowników 

 

 

Art.22
1
 oraz art. 229 § 

7 

Ustawy z dnia 26 

czerwca 1974 –

kodeks pracy 

 

Obowiązki 

wynikające  

z przepisów 

prawa 

 

 

 

Nazwiska, imiona , 

imiona  rodziców, 

data i miejsce 

urodzenia, adres 

zam. pesel, 

wykształcenie, 

przebieg 

zatrudnienia, daty 

ur. dzieci, ich 

imiona, 

 

Dane osobowe 

pracownika,  

dane osobowe 

członków 

rodziny 

pracownika 

 

Udostępnienia 
danych 
osobowych ze 
zbiorów 
papierowych jest 
odnotowywane 
w  Zestawieniu 
udostępnień 
danych 
osobowych ( 
załącznik nr 13 ) 

 

 

sekretariat ogólny 

– zbiór papierowy 

 

1.06.2015r 

 

 

27  

ZFŚS 

świadczenia 

dla 

pracowników 

 
Art.8 ustawy z dnia 4 
marca 1994 o 
zakładowym funduszu 
świadczeń socjalnych 
( Dz.U. z 1996 nr 70 
poz. 335 ze zm. ) 

 

Obowiązki 

wynikające  

z przepisów 

prawa 

 

 

 

Nazwiska i imiona, 

adres 

zamieszkania, 

ewentualnie stan 

zdrowia, sytuacja 

materialna i 

rodzinna, dane o 

członkach rodziny 

 

Dane osobowe 

byłych 

pracowników,  

dane osobowe 

członków 

rodziny 

pracownika 

 

Udostępnienia 
danych 
osobowych ze 
zbiorów 
papierowych jest 
odnotowywane 
w  Zestawieniu 
udostępnień 
danych 
osobowych ( 
załącznik nr 13 ) 

 

 

gabinet dyrektora 

członkowie komisji 

ZFŚS 

 

1.06.2015r 

 

 

28  

Dobrowolne 

ubezpieczenie 

pracowników 

 

Art.23 ust.1 pkt. 1 
uodo – zgoda osób 

 

 

Obowiązki 

wynikające  

z przepisów 

prawa 

 

 

Imiona, nazwiska, 

adres 

zamieszkania, 

pesel, dane osoby 

uposażonej – imię, 

nazwisko, pesel, 

adres 

 

Dane osobowe 

pracownika,  

dane osobowe 

członków 

rodziny 

pracownika 

 
Udostępnienia 
danych 
osobowych ze 
zbiorów 
papierowych jest 
odnotowywane 
w  Zestawieniu 
udostępnień 
danych 
osobowych ( 
załącznik nr 13 ) 

 

 

pokój księgowości 

– zbiór papierowy 

 

1.06.2015r 

 

 

29  

Dokumentacja 

wypadków 

pracowników 

 

§ 1 rozporządzenia 
MPiPS z 19 grudnia 
2002 w sprawie trybu 
uznawania zdarzenia 
powstałego w okresie 

 

informacje o 

wypadkach 

pracowników 

Polisy PZU 

 OC, WN 

 

Imiona, nazwiska, 

adres 

zamieszkania, 

pesel, stan zdrowia 

 

Dane osobowe 

pracownika,  

dane osobowe 

członków 

rodziny 

 

Udostępnienia 
danych 
osobowych ze 
zbiorów 
papierowych jest 

 

sekretariat 

uczniowski – zbiór 

papierowy 

 

1.06.2015r 

 

 



 

str. 12 
 

ubezpieczenia 
wypadkowego za 
wypadek przy pracy 
… (Dz. U. nr 236 poz. 
1992 z 2002 r. ze 
zm.); 
§ 1 rozporządzenia 
MGiP z 16 września 
2004 w sprawie 
wzoru protokołu 
ustalenia okoliczności 
i przyczyn wypadku ( 
Dz. u. z 2004 nr 227 
poz. 2298 ze zm. ) 

Art. 237 § 2 ustawy z 

dnia 26 czerwca 

1974 – kodeks pracy 

Szkody, odprawy 

 

pracownika odnotowywane 
w  Zestawieniu 
udostępnień 
danych 
osobowych ( 
załącznik nr 13 ) 

 



 

str. 13 
 

30  

Ubezpiecze 

nie-ZUS 

 i płace 

 

Art. 36 ust.10 oraz 
art. 41 ust. 3 ustawy z 
dnia 13 października 
1998 r. o systemie 
ubezpieczeń społ. ( 
Dz. U. z 1998 nr 137 
poz. 887 ze zm. ) 

Ustawa z dnia 10 

października 2002 r. 

o minimalnym 

wynagrodzeniu za 

pracę ( Dz. U. nr 200 

poz. 1679 ze zm. ) 

 

Ewidencja 

ubezpieczeń 

uprawnień ZUS 

Raporty Płatnika 

Deklaracja, 

Kartoteki 

 

 
Pesel, NIP, 
nazwisko i imię, 
data urodzenia, 
nazwisko rodowe, 
obywatelstwo, płeć, 
tytuł ubezpieczenia, 
wymiar czasu 
pracy, stopień 
niesprawności, 
niezdolności do 
pracy, ustalone 
prawo do emerytury 
lub renty 

 

Kadra, 

pracownicy, 

rodziny 

pracowników, 

 

 

System 
kadrowo-
płacowy posiada 
pola 
informacyjne , w 
które wpisuje 
się: 
1. informacje o 
odbiorcach, 
którym dane 
osobowe zostały 
udostępnione 
2. datę tego 
udostępnienia 
3. zakres tego 
udostępnienia 
 
Udostępnienia 
danych 
osobowych ze 
zbiorów 
papierowych jest 
odnotowywane 
w  Zestawieniu 
udostępnień 
danych 
osobowych ( 
załącznik nr 13 ) 

 

 

księgowość – zbiór 

papierowy i na 

dysku twardym 

komputera 

 

1.06.2015r 

 

 

31  

Awans 

zawodowy 

nauczycieli 

 
Art. 9a ust.1 ustawy z 
dnia 26 stycznia 1982 
r. Karta Nauczyciela ( 
dz. U. z 2006 nr 97 
poz. 674 ze zm. ) 

 

Ewidencja 

przebiegu drogi 

rozwojowej 

zawodu 

nauczyciela  

 
Imię, nazwisko, 
adres, data i 
miejsce urodzenia, 
wykształcenie, 
składniki 
wynagrodzenia, 
zapytanie o 
karalność, stan 
zdrowia 

 

Nauczyciele 

Kontraktowi, 

mianowani, 

dyplomowani 

 

Udostępnienia 
danych 
osobowych ze 
zbiorów 
papierowych jest 
odnotowywane 
w  Zestawieniu 
udostępnień 
danych 
osobowych ( 
załącznik nr 13 ) 

 

 

gabinet dyrektora 

– zbiór papierowy 

 

1.06.2015r 

 

 

32  

PFRON 

 

Ustawa z dnia 27 

sierpnia 1997 r. o 

rehabilitacji 

zawodowej i 

społecznej  oraz 

 

Ewidencja 

odprowadzonych 

składek  

pracowniczych 

 

Imię i nazwisko, 

pesel, data i 

miejsce urodzenia, 

stan zdrowia 

 

Aplikacja  
e PEFRON, 

  nie zawiera 

danych 

osobowych 

 

 
Udostępnienia 
danych 
osobowych ze 
zbiorów 
papierowych jest 

 

. pokój 

księgowości – 

zbiór papierowy 

 

1.06.2015r 

 

 



 

str. 14 
 

zatrudnianiu osób 

niepełnosprawnych 

(Dz. U. z 1997 nr 123 

poz. 776 ze zm. ) 

pracowników odnotowywane 
w  Zestawieniu 
udostępnień 
danych 
osobowych ( 
załącznik nr 13 ) 

 

33  

Wnioski o 

przyznanie 

zapomogi 

zdrowotnej dla 

nauczycieli 

 i nauczycieli 

emerytów 

 

Art. 72 ust. 1 ustawy 

karta nauczyciela ( 

Dz. U. z 2006 nr 97 

poz. 674 ze zm. ) 

 

Zapewnienie 

pomocy 

finansowej 

członkom rodzin 

pracowników 

szkoły 

 

 

Imię, nazwisko, 

data  miejsce 

urodzenia PESEL  

Nr dowodu 

osobistego, rodzaj 

choroby 

 

Osoby 

uprawnione na 

podstawie 

złożonego 

wniosku 

 
Udostępnienia 
danych 
osobowych ze 
zbiorów 
papierowych jest 
odnotowywane 
w  Zestawieniu 
udostępnień 
danych 
osobowych ( 
załącznik nr 13 ) 

 

 

gabinet dyrektora 

członkowie komisji 

ZFŚS 

 

1.06.2015r 

 

 

34  

Księgowość 

przelewy 

 

Ustawa z dnia 29 

września 1994r. o 

rachunkowości (Dz. 

U. z 2009 nr 152, 

poz. 1223 ze zm. ) 

 

Dowody obrotu 

kasowego, 

faktury ,historia 

konta bankowe  

 

Nazwiska, imiona, 

adresy 

zamieszkania, nr 

kont bankowych 

 

Osoby 

uprawnione do 

wglądu: 

pracownik 

kontrahent 

 

Udostępnienia 
danych 
osobowych ze 
zbiorów 
papierowych jest 
odnotowywane 
w  Zestawieniu 
udostępnień 
danych 
osobowych ( 
załącznik nr 13 ) 

 

 

pokój księgowości 

– zbiór papierowy. 

System Finansowo 

Księgowy 

 

1.06.2015r 

 

 

35  

Ewidencja- 
Karty czasu 
pracy  

 

Art.149 § 1 Kodeksu 

pracy oraz § 8 pkt.1 

rozporządzenia 

MPiPS z dnia 28 

maja 1996r. w 

sprawie zakresu 

prowadzenia przez 

pracodawców 

dokumentacji w 

sprawach 

związanych ze 

stosunkiem pracy 

oraz sposobu 

prowadzenia akt 

osobowych 

 

Ewidencja pracy-

Czasu wejścia  

i wyjścia  

pracownika  

 

Imię, nazwisko, 

stanowisko Data  

Czas: GG-MM 

wejścia   

 

Czas: GG-MM  

wyjścia 

 

Ewidencja czasu 
pracy 
pracowników 
obsługi i 
administracji 

 

 

Udostępnienia 
danych 
osobowych ze 
zbiorów 
papierowych jest 
odnotowywane 
w  Zestawieniu 
udostępnień 
danych 
osobowych ( 
załącznik nr 13 ) 

 

 

sekretariat ogólny 

– zbiór papierowy 

 

1.06.2015r 

 

 



 

str. 15 
 

pracownika ( Dz. U. z 

1996r. nr 62, poz. 

286 ze zm. ) 

36  

Umowy: 

zlecenia/ o 

dzieło /o 

współpracy 

 

Art.23 ust.1 pkt.5 

uodo – prawnie 

usprawiedliwiony cel 

administratora 

danych 

 

Ustawa z dnia 23 

września 1964r.  

Kodeks cywilny ze 

zm. 

 

Ewidencja umów 

cywilno prawnych 

 

 

Nazwisko, imię, 

adres, nr telefonu, 

adres e-mail 

 

Dane osobowe 

Zleceniobiorców

(osoby fizyczne) 

 

Udostępnienia 
danych 
osobowych ze 
zbiorów 
papierowych jest 
odnotowywane 
w  Zestawieniu 
udostępnień 
danych 
osobowych ( 
załącznik nr 13 ) 

 

 

Pokój księgowości 

– zbiór papierowy 

 

1.06.2015r 

 

 

37  
 Kontrahenci – 

dane 
kontaktowe, 
służbowe 

 

 

Art.23 ust.1 pkt.5 

uodo – prawnie 

usprawiedliwiony cel 

administratora 

danych 

Ustawa z dnia 23 

września 1964r.  

Kodeks cywilny ze 

zm. 

 

 

Ewidencja umów 

cywilno prawnych 

 

 

Nazwisko, imię, 

adres, nr telefonu, 

adres e-mail 

 

Dane osobowe 

Kontrahentów 

(osoby fizyczne) 

 

Udostępnienia 
danych 
osobowych ze 
zbiorów 
papierowych jest 
odnotowywane 
w  Zestawieniu 
udostępnień 
danych 
osobowych ( 
załącznik nr 13 ) 

 

 

Pokój księgowości 

– zbiór papierowy 

 

1.06.2015r 

 

 

38  

Rachunki, 

faktury 

 

Ustawa z dnia 29 

września 1994r. o 

rachunkowości (Dz. 

U. z 2009 nr 152, 

poz. 1223  ze zm.) 

 

Dane osób 

 i instytucji 

dotyczące  

prawnych 

obowiązków  

ustawowych  

 

 

Nazwisko, imię, 

adres 

zamieszkania, 

nazwa firmy, NIP, 

Regon Wyciągi 

bankowe 

 

Dane osobowe 

Zleceniobiorców 

 

Dane osobowe 

Kontrahentów  

 

Udostępnienia 
danych 
osobowych ze 
zbiorów 
papierowych jest 
odnotowywane 
w  Zestawieniu 
udostępnień 
danych 
osobowych ( 
załącznik nr 13 ) 

 

 

pokój księgowości 

– zbiór papierowy 

 

1.06.2015r 

 

 

39  

Zbiór danych 

osobowych 

rodziców/ 

prawnych 

opiekunów 

 

Art.23 ust.1 pkt.1 

uodo – zgoda  osób 

 

Informacja 
organizacyjno-
kontaktowa  

 o dzieciach z 
rodzicami 

 i opiekunami  

 

Kontakt z 

rodzicami/ 

opiekunami 

prawnymi 

Imię, nazwisko, 

telefon, e-mail, 

 

Uczniowie ich 

dane osobowe, 

kontakty 

z innymi 

osobami 

 i instytucjami 

 
Udostępnienia 
danych 
osobowych ze 
zbiorów 
papierowych jest 
odnotowywane 

 

pokój 

nauczycielski, 

sekretariat 

uczniowski – zbiór 

papierowy 

 

1.06.2015r 

 

 



 

str. 16 
 

 nazwa zakładu 

pracy 

w  Zestawieniu 
udostępnień 
danych 
osobowych ( 
załącznik nr 13 ) 

 

40  

Rejestr 

korespon-

dencji 

 

Art.23 ust.1 pkt.5 

uodo – prawnie 

usprawiedliwiony cel 

administratora 

danych 

 

 

Monitorowanie 

obiegu 

dokumentów w 

kancelarii 

 

Imiona, nazwisko, 

adres, e-mail, nr 

wpływu, do kogo 

trafia w szkole 

 

Interesanci  

kierujący pisma 

- oczekujący na 

informacje 

zwrotne w 

ustawowym 

czasie  

 

Udostępnienia 

danych 

osobowych ze 

zbiorów 

papierowych 

jest 

odnotowywane 

w  Zestawieniu 

udostępnień 

danych 

osobowych ( 

załącznik nr 13 

 

 

sekretariat ogólny 

– zbiór papierowy 

 

1.06.2015r 

 

 

41  

Zbiór danych 
osobowych 
kandydatów 
do pracy 

 

Art.23 ust.1 pkt.1 
uodo – zgoda osoby 

 

 

Monitorowanie 

zabezpieczenie 

dokumentów  CV  

 

Rejestr podań o 
pracę 

CV,  listy 

motywacyjne 

 
Imię, nazwisko, 

telefon, adres 
zamieszkania, 
adres  e-mail, 
przebieg 
zatrudnienia, 
wykształcenie, 
dodatkowe 
umiejętności 

 

Interesanci  

kierujący pisma 

- oczekujący na 

informacje 

zwrotne w 

przypadku 

rozstrzygnięcia 

konkursu 

 

Udostępnienia 
danych 
osobowych ze 
zbiorów 
papierowych jest 
odnotowywane 
w  Zestawieniu 
udostępnień 
danych 
osobowych ( 
załącznik nr 13 ) 

 

 

sekretariat ogólny 

– zbiór papierowy 

 

1.06.2015r 

 

 

42  

Zbiór danych 

osobowych 

pracowników 

– emerytów 

przejętych 

przez szkołę 

po likwidacji 

innej placówki 

 

Art.59 ust. 3 ustawy o 

systemie oświaty ( 

Dz. U. z 2004 r. nr 

49, poz. 463, ze zm. 

 

Zapewnienie 

pomocy 

finansowej 

członkom rodzin  

pracownikom 

oświaty 

 

Imiona, nazwiska, 

adres 

zamieszkania, data 

urodzenia, miejsce 

urodzenia, PESEL/ 

NIP, imię ojca i 

matki, informacje  

o osiąganym 

wynagrodzeniu, 

przebiegu pracy 

 

Osoby 

uprawnione na 

podstawie 

złożonego 

wniosku 

 

Udostępnienia 
danych 
osobowych ze 
zbiorów 
papierowych jest 
odnotowywane 
w  Zestawieniu 
udostępnień 
danych 
osobowych ( 
załącznik nr 13 ) 

 

 

 

 

 

nie dotyczy 

 

1.06.2015r 
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43  

Zbiór danych 

osób korzysta 

jących z 

biblioteki 

szkolnej 

 

Art.23 ust.1 pkt.1 
uodo – zgoda osoby 

 

 

Ewidencja 

czytelników 

biblioteki szkolnej 

niebędących 

uczniami ani 

pracownikami 

szkoły 

 

Imię, nazwisko, 

adres 

zamieszkania, 

dane kontaktowe  

wypożyczenia 

książęk 

 i czasopism 

 

System 
informatyczny 
MOL NET 

Na serwerze 

Firmy Vulcan 

 

Udostępnienia 
danych 
osobowych ze 
zbiorów 
papierowych jest 
odnotowywane 
w  Zestawieniu 
udostępnień 
danych 
osobowych ( 
załącznik nr 13 ) 

 

 

biblioteka – zbiór 

papierowy i system 

komputerowy 

 

1.06.2015r 

 

 

44  

Zbiór danych 

osobowych 

absolwentów 

szkoły 

 

W zakresie spełnienia 
obowiązków szkoły -  
rozporządzenie 
MENiS z dnia 19 
lutego 2002r. w 
sprawie sposobu  
prowadzenia przez 
publiczne 
przedszkola, szkoły, 
placówki  
dokumentacji (…)  
Dz. U. Nr 23 z 2002r. 
poz. 225 ze zm. 
W zakresie innych 
działań wobec 
absolwentów -  

art.23 ust.1 pkt.1 

uodo – zgoda osoby 

 

Ułatwienie 

możliwości 

nawiązania 

korespondencji  

w sytuacjach 

uzasadnionych 

potrzebami 

szkolnymi 

 

Dane 
zarchiwizowane : 
- kategoria B 50 : 
protokoły 
egzaminacyjne, 
księgi arkuszy ocen, 
informacje o 
wynikach nauczania 
i zachowania 
uczniów, ewidencja 
dzieci i młodzieży 
podlegających 
obowiązkowi 
szkolnemu, 
skreślenia z listy 
uczniów 

- kategoria B 25 : 

księgi uczniów 

 

Brak 
dedykowanych 
systemów 
informatycznych
, dane pozostają 
w lokalnej bazie 
danych SIO – 5 
lat  oraz 
dzienniku 
elektronicznym 
LIBRUS 

 

 

Udostępnienia 
danych 
osobowych ze 
zbiorów 
papierowych jest 
odnotowywane 
w  Zestawieniu 
udostępnień 
danych 
osobowych ( 
załącznik nr 13 ) 

 

 

archiwum 

 

1.06.2015r 

 

 

45  

Ewidencja 

wejść i wyjść  

z placówki 

 

Art.23 ust.1 pkt.5 

uodo – prawnie 

usprawiedliwiony cel 

administratora 

danych 

 

Ewidencja pracy-

Czasu wejścia  

i wyjścia  

pracownika  

 

Imię, nazwisko, 

stanowisko Data  

Czas: GG-MM 

wejścia   

 

Czas: GG-MM  

wyjścia 

 
Ewidencja czasu 

pracy 
pracowników 
obsługi i 
administracji 

 

 

Udostępnienia 
danych 
osobowych ze 
zbiorów 
papierowych jest 
odnotowywane 
w  Zestawieniu 
udostępnień 
danych 
osobowych ( 
załącznik nr 13 ) 

 

 

 

 

 

 

Sekretariat ogólny 

– zbiór papierowy 

 

1.06.2015r 
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46  

Zbiór danych 

osób 

upoważnio 

nych do 

odbioru 

ucznia ze 

szkoły 

 

 
Art.23 ust.1 pkt.1 
uodo – zgoda osoby-
rodzica/opiekuna 
prawnego 

 

 

Zapewnienie 

bezpieczeństwa 

dzieciom 

 

Upoważnieni do 

odbioru ucznia 

Imię, nazwisko, 

numer dowodu 

osobistego 

 

 

Rodzice, osoby 

upoważnione 

do odbioru 

dzieci 

 
 

 

świetlica – zbiór 

papierowy 

 

1.06.2015r 

 

 

47  

Zbiór danych 

osobowych 

osób z 

wyrokiem 

 

Art.23 ust.1 pkt.1 

uodo – niezbędność 

wykonania 

określonych prawem 

zadań realizowanych 

dla dobra 

publicznego 

 

Monitorowanie  

ewentualnej  

kolizji prawnej 

 

 zasadności  

stosownie do 

przepisów prawa 

 
 Dane osób z 

zakładu karnego 
– współpraca z 
zakładem 
karnym 

Nazwisko, imię, 
data urodzenia, 
imię ojca 

 

 

Zainteresowane  

Osoby prawne 

i fizyczne 

 

Udostępnienia 
danych 
osobowych ze 
zbiorów 
papierowych jest 
odnotowywane 
w  Zestawieniu 
udostępnień 
danych 
osobowych ( 
załącznik nr 13 ) 

 

 

nie dotyczy 

 

1.06.2015r 

 

 

48  

Zbiór skarg  

i wniosków 

 

Art.23 ust.1 pkt.5 

uodo – prawnie 

usprawiedliwiony cel 

administratora 

danych 

 

Monitorowanie 

obiegu 

dokumentów w 

kancelarii 

 

Książka skarg  

i wniosków 

Imię, nazwisko, 

adres 

zamieszkania, 

adres e-mail, 

telefon 

 

Interesanci  

kierujący pisma 

- oczekujący na 

informacje 

zwrotne w 

ustawowym 

czasie 

 

Udostępnienia 
danych 
osobowych ze 
zbiorów 
papierowych jest 
odnotowywane 
w  Zestawieniu 
udostępnień 
danych 
osobowych ( 
załącznik nr 13 ) 

 

 

Sekretariat ogólny 

– zbiór papierowy 

 

1.06.2015r 

 

 

49  

Zbiór danych 

osobowych 

rady rodziców 

 

Art.23 ust.1 pkt.1 
uodo – zgoda osoby 

 

 

Obowiazki 

przepisów prawa 

Zgoda rodzica 

/opiekuna 

 

Imię, nazwisko, 

adres 

zamieszkania, 

adres e-mail 

 

Rodzice, 

opiekunowie 

osoby 

upoważnione 

 

Udostępnienia 
danych 
osobowych ze 
zbiorów 
papierowych jest 
odnotowywane 
w  Zestawieniu 
udostępnień 
danych 
osobowych ( 
załącznik nr 13 ) 

 

 

 

gabinet dyrektora 

–zbiór papierowy 

 

1.06.2015r 
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50  

Osoby 

wynajmujące 

Halę 

Sportową 

 

 

Zarządzenie Wójta 

Gminy Mielno  

 

Umożliwienie 

korzystania z sali 

gimnastycznej 

  

Imię, nazwisko, 

Dowód Osobisty 

adres 

zamieszkania, 

adres e-mail, 

telefon 

 

 

Osoby 

wynajmujące 

salę 

gimnastyczną 

 

Osoby 

wynajmujące 

salę 

gimnastyczną 

 

gabinet dyrektora  

 

kierownik hali 

Sportowej –zbiór 

papierowy 

 

1.06.2015r 

 

 

51  

Zbiór danych 
osobowych 
wnioskodaw- 

ców  

ubiegających 

się o dostęp 

do informacji 

publicznej 

 

Art.23 ust.1 pkt.5 

uodo – prawnie 

usprawiedliwiony cel 

administratora 

danych 

 

Umożliwienie 

korzystania 

 z prawa dostępu 

do informacji 

publicznej 

 

Imię, nazwisko, Nr 

dowodu 

osobistego, adres 

zamieszkania, 

adres e-mail, 

telefon 

 

 Na podstawie 

wniosku o 

uzyskanie 

udostępnienie 

informacji 

publicznej 

 

Udostępnienia 
danych 
osobowych ze 
zbiorów 
papierowych jest 
odnotowywane 
w  Zestawieniu 
udostępnień 
danych 
osobowych ( 
załącznik nr 13 ) 

 

 

gabinet dyrektora 

–zbiór papierowy 

 

1.06.2015r 

 

 

 

 

 

 

 

METRYKA ZMIAN W  REJESTRZE ZBIORÓW 

LP 
 

data wprowadzenia zmian w 

rejestrze zbiorów danych 

osobowych 

 

Rodzaj wprowadzonych zmian (wpis zbioru danych osobowych do 

rejestru, aktualizacja zbioru danych osobowych, wykreślenie 

zbioru danych osobowych z rejestru) 

 

imię i nazwisko osoby 

wprowadzającej 

Nr zbioru danych 

osobowych z 

rejestru, którego 

dotyczyły zmiany 

 

1  

 

   

2  

 

   

3  

 

   

 

Opracował Administrator Bezpieczeństwa Informacji -Tadeusz Kupczyński  

 na podstawie "Wykazu zbiorów  osobowych " załącznika nr 7 do "Polityki bezpieczeństwa i przetwarzania danych osobowych" 

 data opracowania: 24.05.2016r  

 

 

 

 


