Zatgcznik nr 8a do Polityki bezpieczenistwa i przetwarzania danych osobowych

REJESTR ZBIOROW DANYCH OSOBOWYCH

Zespotu Szkét w Mielnie z siedzibg 76-032 Mielno ul. Lechitéw 19
(Szkoty Podstawowej im. Leonida Teligi w Mielnie; Gimnazjum im. Marka Kotarnskiego w Mielnie)

- '§ Nazwa Podstawa prawna Cel Zakres danych Opis Sposéb Informacja o Data Data
i S zbioru prowadzenia przetwarzania przetwarzanych kategorii zbierania odbiorcach lub wpisania ostatniej
£38| danych zbioru danych w informaciji os6b, oraz kategoriach zbioru aktualizacji
S 3| osobowych zbiorze ktérych dane | udostepniani odbiorcéw, danych | /wykreslenia
S0 dotycza a danych ktérym dane Iprzekazania
2 moga byé danych
przekazywane
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
1 | Ksiega § 3 rozporzadzenia | monitorowanie | daecka O | obwedurszkoly, | R Podstawie | SIGRTVMBraWNIONe | 4 o6 2015y
Ewidencil MENiS realizacji - data | miejsce ktére realizujg meldunkowych | Kuratorium
Dzieci z dnia 19 lutego 2002 | obowigzku Pg%?ggn'a gggglv;]azek zUrzedu Gminy | Ogwiaty
r. w sprawie sposobu | szkolnego zamieszkania w inny%:/h na podstawie
prowadzenie przez coroczna -PESEL dzic placéwkach informacji ze
publiczne adnotacja o )c',r&gﬁfng’wz'cow rodzice tych szkoly, w ktérej
przedszkola, szkoty, spetnianiu przez nazwa i adres uczniow dziecko
placowki dziecko placowki, do ktorej realizuje
dokumentagiji (...) obowigzku dziecko uczeszcza obowigzek
szkolnego w innej szkolny
Dz. U. Nr 23z 2002r. | szkole
poz. 225 ze zm.
2 | Karta zapisu | § 4 rozporzadzenia monitorowanie alzr}wé%klanazwsko - gziegi 2 or .na podstawie grglz(anry]/tupl)_rawnione 1.06.2015r
dzieckado | MENiS realizacji data | miejsce Kidre realizuia . | meldunkowych | koratoriom
szkoty z dnia 19 lutego 2002 | obowigzku .‘Jé%?égn'a obowigzek z Urzedu Gminy Oswiat
r. w sprawie sposobu | rocznego zamieszkania \?vzrr%nghoraz na podstawie swiaty
prowadzenie przez przygotowania Plﬁ?oEnlé rodzicow obwo)c/iéw, informacii z
publiczne przedszkolnego /opiekunow rodzice tych placowki, w
przedszkola, szkoty, nazwa i adres uczniéw ktdrej dziecko
placowki informacje dot. placéwki, do ktérej realizuje
dokumentacii (....) ucznia przyjmo | dziecko uczeszcza obowigzek
Dz. U. Nr 23 z 2002r. wanego do rocznego
poz. 225 ze zm. szkoty przygotowania

Art.22 ust.2 pkt.5
ustawy z dnia 7
wrzesnia 1991 r. o

przedszkolnego

str. 1




systemie oswiaty Dz.
U. z 2004r. nr 256

Ksiega § 4 rozporzadzenia Sekretariat Nazwisko i imiona | - dzieci z 1. VULCAN — Orgi(any uPrawnione Rozpo
uczniéw MENi S posiada pola dziecka, imiona tl'()tbéV;/g (rjga?izzﬁ?éy’ sekretariat io Ont!'OI czeto -
) ; . : : o | . uratorium
E-lektroniczna | z dnia 19 lutego 2002 | informacyjne, w i nazwiska rodzicow | obowigzek 2. sekretariat Oswiat 1.09.2010r
r. w sprawie sposobu | ktére mozna miejsce urodzenia \?vzh%lnghoraz uczniowski swiaty
prowadzenie przez wpisac: . adres zamieszkania placézvkach, 3. na dysku
publiczne 1. informacje o PESEL d;legka, rodzice tych twardym u
przedszkola, szkoty, odbiorcach date przyjecia do uczniow dyrektora
placowki danych szkoly, klase, date i 4. Kopia
dokumentagiji (...) 2. date tego przyczyne archiwum co pot
Dz. U. Nr 23 z 2002r. udostepnienia opuszczenia szkoty roku
poz. 225 ze zm. 3. zakres tego
udostepnienia
Art.22 ust.2 pkt.5
ustawy z dnia 7
wrzesnia 1991r. o
systemie oswiaty (
Dz. U. z 2004r. nr
256, poz. 2572 )
Dziennik § 7 rozporzadzenia monitorowanie Nazwisko i imiona Uczniowie, Tylko papierowe gégi(%%rgﬁrawmone 1.06.2015r | Zakonczono
lekcyjny MENi S realizacji ucznia, imiona rodzice, dokumenty nie Kuratorium 30.08.2014r
z dnia 19 lutego 2002 | obowigzku i nazwiska nauczyciele, podlegajgce Oswiat
r. w sprawie sposobu | szkolnego rodzicow miejsce wychowawcy tworzeniu kopii y
prowadzenie przez urodzenia adres I
publiczne dokumentacja zamieszkania brak systemu UCZI’.]IOWIe,
przedszkola, szkoly, | przebiegu PESEL dziecka, informatycznego | odzice.
placowki nauczania w tygodniowy plan nauczyciele,
dokumentagiji (...) danym roku zaje¢ edukacyjnych Udostepnienia wychowawcy
Dz. U. Nr 23 z 2002r. szkolnym obecnos¢ uczniow danych
poz. 225 ze zm. oceny uzyskane osobowych ze
przez ucznioéw z zbioréw
Art.22 ust.2 pkt.5 poszczegdinych papierowych jest
ustawy z dnia 7 zajet, oceny odnotowywane

wrzesnia 1991 r. o
systemie oswiaty (
Dz. U. z 2004r. nr
256, poz. 2572 ze
zm.)

zachowania

w Zestawieniu
udostepnien
danych
osobowych (
zatgcznik nr 13)
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Dziennik Rozporzadzenie monitorowanie Nazwisko i imiona Uczniowie, System LIBRUS | Zbiér danych Rozpo
Elektroniczny- MENiS realizacji roku ucznia, imiona i rodzice, 1 Na serwerze Powierzony czeto -
z 19.02.2002 w szkolnego ucznia, | nazwiska rodzicéw nauczyciele, firmy LIBRUS Firmie Librus 1.09.2014r
Zbidr danych sprawie miejsce urodzenia Wychowawcy
osobowych prowadzenia kontakt On-Line adres zamieszkania 2. Nauczyciele Lista nauczycieli
uczniow dokumentacji Dz. z rodzicami i PESEL dziecka, na swoim korzystajgcych z
U. nr 23 poz. 225 opiekunami tygodnlowy plgn k(_)nC|e . aplikacji LIBRUS
zezm.) zaje¢ edukacyjnych uzytkownika w segregatorze
Dokumen obecnos¢ uczniow ' OoDO
tacja wynikow oceny uzys.k'ane Kopia 1raz w
nauczania przez uczniow z roku
o poszczegdlnych
wynikow i
nauczania ucznia | 293¢ 0%y
. zachowania
w poszczegol
nych latach
Arkusz ocen § 12 rozporzgdzenia Dokumentowanie | Nazwisko i imiona Uczniowie, Tylko papierowe | sekretariat 1.06.2015r
ucznia- MENiS wynikéw dziecka, imiona i absolwenci dokumenty nie uczniowski
z dnia 19 lutego 2002 | nauczania, nazwiska rodzicow rodzice, podlegajgce
r. w sprawie sposobu | obiegu miejsce urodzenia nauczyciele, tworzeniu kopii
prowadzenie przez dokumentow, adres zamieszkania | wychowawcy
publiczne Swiadectwa PESEL dziecka, Nr ( brak systemu
przedszkola, szkoty, szkolnego, ksiegi ucznia. informatyczneg
placowki Swiadectwa Adnotacja: o)
dokumentacii (...) absolwenta o wydaniu
Dz. U. Nr 23 z 2002r. Swiadectwa Udostepnienia
poz. 225 ze zm. Dokumentacja ukonczenia szkoty, danych
wynikow udzielenie osobowych ze
Art.22 ust.2 pkt.5 nauczania zezwolenia na zbioréw
ustawy z dnia 7 ucznia w indywidualny papierowych jest
wrzesnia 1991r. o poszczegdlnyc | program lub tok odnotowywane
systemie oswiaty ( h latach nauki, sporzadzenie w Zestawieniu

Dz. U. z 2004r. nr
256, poz. 2572 ze
zm.)

odpisu arkusza,
date i przyczyne
opuszczenia szkoty,
oceny zachowania,
religii/etyki ,
pozostatych zajec,
liczba
opuszczonych dni,
informacja o
promoc;ji

udostepnien
danych
osobowych (
zatgcznik nr 13)
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Ewidencja § 5 ust.1-2 Dokumentowanie | Imiona i nazwisko Uczniowie, Tylko papierowe | sekretariat 1.06.2015r
Swiadectw rozporzadzenia MEN | wynikow ucznia, PESE, absolwenci dokumenty nie uczniowski
szkolnych z dnia 28 maja nauczania, numer wydanego rodzice, podlegajgce
2010r. w sprawie obiegu dokumentu, data nauczyciele, tworzeniu kopii
Swiadectw, c’iolfumento'w, odbioru i podpis wychowawcy
dyploméw Swiadectwa ucznia (‘brak systemu
panstwowych i §Z|fo|nego, informatyczneg
innych drukéw Swiadectwa 0)
szkolnych (Dz. U.z | absolwenta o
2010 r. nr 97 poz. Udostepnienia
624 ) danych
osobowych ze
zbioréw
papierowych jest
odnotowywane
w Zestawieniu
udostepnien
danych
osobowych (
zatgcznik nr 13)

Arkusz § 18 rozporzgdzenia Dokumentacja Imie, nazwisko, Dane oso6b Tylko papierowe | . gabinet pedagoga | 1.06.2015r
obserwac;ji z dnia 17 listopada pracy wychowczej | data urodzenia, objetych dokumenty nie / psychologa
dziecka 2010r. MEN w Z uczniem adres obserwacjg podlegajgce zbidr papierowy

sprawie zasad zamieszkania tworzeniu kopii

udzielania i Zajecia ucznia lub pobytu

organizowania rewalidacyjno- ( brak systemu

pomocy p-p ... wychowawcze informatyczneg

(Dz.U.nr228z 0)

2010r. poz. 1487) Udostepnienia
danych
osobowych ze
zbioréw
papierowych jest
odnotowywane
w Zestawieniu
udostepnien
danych
osobowych (
zatgcznik nr 13)

Ewidencja § 5ust.1-2 Rejestracja Imie, nazwisko, Uczniowie Tylko papierowe | sekretariat 1.06.2015r
legitymaciji rozporzgdzenia MEN | wydanych data urodzenia, szkoty dokumenty nie uczniowski
szkolnych z dnia 28 maja dokumentdw, adres podlegajace

2010r. w sprawie Zagubionych, zamieszkania tworzeniu kopii

Swiadectw,

zniszczonych

ucznia
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dyplomow
panstwowych i
innych drukow
szkolnych (Dz. U. z
2010 r. nr 97 poz.
624 )

( brak systemu
informatyczneg
0)

Udostepnienia
danych
osobowych ze
zbioréw
papierowych jest
odnotowywane
w Zestawieniu
udostepnien
danych
osobowych (
zatgcznik nr 13)

10
Protokoty § 16 rozporzadzenia Protokoty Imiona , nazwiska Dyrektor, Zbior papierowy | gabinet dyrektora 1.06.2015r
Rady Pedago | MENi S z posiedzen uczniéw, informacje | Nauczyciele, na dysku Zbiér papierowy
gicznej z dnia 19 lutego 2002 | Rady o postepach w zaproszeni twardym i elektroniczny na
r. W sprawie sposobu | Pedagogicznej nauce, oceny z goscie komputera dysku twardym
provyadzenie przez Ksiega uchwat poszczegolnych komputera
publiczne i wnioskow zaje¢, oceny Udostepnienia
przeqsz|§°|ax szkoty, z dyskusji zachowania, inne danych
g:?kcl?r\g;tacji ) poufne informacje o osobowych ze
uczniach, imiona i zbioréw
Dz. U. Nr 23 z 2002r. nazwiska papierowych
poz. 225 ze zm. nauczycieli jest
Art.22 ust.2 pkt.5 odnotowywane
ustawy z dnia 7 w Zestavyle’nlu
wrzesnia 1991 r. 0 udostepnien
systemie os$wiaty ( danych
Dz. U. z 2004r. nr osobowych (
256, poz. 2572 ze zatgeznik nr 13
zm.) )
11
Lista ucznidw | §. 41 ust.1 pkt. 1 oraz | Rejestracja, Imiona Uczniowie ich Tylko papierowe | sekretariat 1.06.2015r
przystepujg | § 37 rozporzadzenia dokumentacja i nazwisko, data dane osobowe dokumenty nie uczniowski
cych do MEN z dnia 30 organizacyjna i miejsce podlegajace
spraw kwietnia 2007 r. w egzaminu urodzenia, PESEL tworzeniu kopii
dzianu sprawie warunkow ucznia, uzyskane
i egzaminu i sposobu oceniania, odpowiednio wyniki Udostepnienia
gimnazja klasyfikowania ze sprawdzianu danych
Inego i promowania uczniéw i poszczegodlnych osobowych ze
( Dz. U.Nr83z CZQéCi egzaminu zbiorow
2007 poz. 562, ze gimnazjalnego, papierowych
zm. ) miejscowos¢ i data jest
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wydania
zaswiadczenia , itp

odnotowywane
w Zestawieniu
udostepnien
danych
osobowych (
zatgcznik nr 13

)

12
Wyprawka Kazdorazowe Rejestracja, Nazwisko, imie Uczniowie ich . sekretariat ((j)rgi(any uPrawmone 1.06.2015r
. . . . o kontroli
szkolna Rozporzadzenie dokumentacja ucznia, data dane osobowe 0golny Kuratorium
Rady Ministréw na organizacyjna urodzenia, adres zbior Oswiat
podstawie art. 90 ust | Wydanych zamieszkania, papierowy y
4 pkt.1 ustawy z dnia | Materiatow imiona i nazwiska
7 wrzeénia 1991 r. rodzicéw, ich adres Udostepnienia
0s0 (Dz. u. Nr 256 z zamieszkania, danych
2004 r. poz. 2572 ze dochéd rodziny osobowych ze
zm. ) zbioréw
papierowych jest
odnotowywane
w Zestawieniu
udostepnien
danych
osobowych (
zatgcznik nr 13)
13
Dziennik § 18 rozporzgdzenia Informacja. Nazwiska i imiona, Uczniowie ich Udostepnienia .gabinet 1.06.2015r
pedagoga- MEN i S o dzieciach informacje o dane osobowe, danych pedagoga -
z dnia 19 lutego 2002 zakwalifikowa kontaktach z innymi | kontakty osobowych ze zbidr
r. w sprawie sposobu | nych do réznych osobami, z innymi zbioréw papierowy
prowadzenie przez form pomocy instytucjami, stan osobami papierowych jest
publiczne zdrowia i instytucjami odnotowywane
przedszkola, szkoty, w Zestawieniu
placéwki udostepnien

dokumentacii (...)
Dz. U. Nr 23 z 2002r.
poz. 225 ze zm.
Art.22 ust.2 pkt.5
ustawy z dnia 7
wrzesnia 1991 r. o
systemie oswiaty (
Dz. U. z 2004r. nr
256, poz. 2572 ze
zm.)

danych
osobowych (
zatgcznik nr 13 )
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14

Dokumentacja | § 19 rozporzgdzenia Opinie, Roézne dane Uczniowie ich Udostepnienia gabinet pedagoga 1.06.2015r
pedagoga MEN i S orzeczenia, inna niezbedne do dane osobowe. danych — zbior papierowy
z dnia 19 lutego 2002 | dokumentacja dokumentowania Informacje osobowych ze
r. w sprawie sposobu | badan i czynnoéci | przebiegu terapii, dodatkowe w zbiorow
prowadzenie przez uzupetniajgcych nazwiska i imiona, | sprawie papierowych jest
publiczne prowadzonych data urodzenia, odnotowywane
przedszkola, szkoty, przez pedagoga adres, stan w Zestawieniu
glakcéwki tacii (.. zdrowia, opinie gdostehpnieh
okumentagji (... anyc
Dz. U. Nr 23 z 2002r. pedagoga, osogowych (
psychologa, ;
poz. 225 ze zm. logopedy, lekarza zatgcznik nr 13)
Art.22 ust.2 pkt.5 ’
ustawy z dnia 7
wrzesnia 1991 r. o
systemie oswiaty (
Dz. U. z 2004r. nr
256, poz. 2572 ze
zm.)
15
Listy § 7 ust.3 pkt.5 Plan wycieczki Nazwisko i imie, Uczniowie ich Udostepnienia gabinet 1.06.2015r
uczestnikow rozporzadzenia MEN Sprawozdanie wiek, data dane osobowe, danych wicedyrektora —
wycieczek i S z dnia 8 listopada kierownika urodzenia, adres , osobowych ze zbidr papierowy
szkolnych 2001r. w sprawie Ubezpieczenie zamieszkania, Zbiorow
warunkoéw i sposobu | Zgoda rodzica PESEL, telefon do papierowych jest
organizowania przez | /opiekuna rodzica (prawnego odnotowyvyaqe
publiczne opiekuna ) w Zestawieniu
przedszkola, szkoty i udostepnien
placowki danych
krajoznawstwa i osobowych (
turystyki (Dz. U. z zalgeznik nr 13 )
2001 nr 135, poz.
1516 ze zm.)
16
Ubezpieczeni § 23 ust. 1 pkt.1 Obowiazki Imiona i nazwiska, Uczniowie ich Udostepnienia sekretariat 1.06.2015r
e uczniéw uodo — zgoda przepiséw prawa adres dane osobowe danych uczniowski — zbior
rodzicow (prawnych Ubezpieczenie zamieszkania osobowych ze papierowy
opiekunéw ) Zgoda rodzica PESEL zbiorow
Jopiekuna papierowych jest
odnotowywane

w Zestawieniu
udostepnien
danych
osobowych (
zatgcznik nr 13)
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17

Dokumentacja | Art.43 ust.3 informacje o Imiona i nazwiska, Uczniowie ich Udostepnienia sekretariat 1.06.2015r
wypadkow rozporzadzenia MEN | wypadkach adres zamieszkania | dane osobowe danych uczniowski — zbiér
uczniéw i S z dnia 31 grudnia uczniéw stan zdrowia osobowych ze papierowy
2002 r. w sprawie zbioréw
bezpieczenstwa i papierowych jest
higieny w odnotowyyvane
publicznych i w Zestavy|e’n|u
niepublicznych udostepnien
szkotach i danych
placéwkach (Dz. U. z osobowych (
2003 nr 6, poz. 69 ze zatacznik nr 13 )
zm.)
18
Whioski § 1 ust.1 Obowiazki Imie i nazwisko Uczniowie ich Udostepnienia gabinet dyrektora 1.06.2015r
rodzicow o rozporzagdzenia MEN | przepiséw prawa dziecka oraz dane osobowe danych — zbidr papierowy
zwolnienie z | z dnia 14 kwietnia Zgoda rodzica imiona i nazwiska osobowych ze
nauki religii | 1992 r. w sprawie Jopiekuna rodzicéw, adres zbioréw
i etyki warunkow i sposobu zamieszkania papierowych
organizowania nauki jest
religii ... odnotowywane
(Dz. U.z1993r. nr 83 w Zestawieniu
poz. 390) s
Art. 12 ust.2 pkt.5 ggssﬁpn'en
. yC
ustaV\’/y.z dnia7 osobowych (
wrzesnia 1991 r. ! ik nr 13
o systemie os$wiaty ( zaigczni
Dz. U.
z 2004r. nr 256, poz.
2572 ze zm.)
19 § 10 rozporzgdzenia
Dziennik zaje¢ | MENi S dokumentacja Imie i nazwisko Uczniowie ich Udostepnienia pokdj nauczycielski | 1.06.2015r
pozalekcyj z dnia 19 lutego 2002 | przebiegu ucznia, adres dane osobowe danych - zbidr papierowy
nych r. w sprawie sposobu | nauczania w zamieszkania osobowych ze
prowadzenie przez danym roku zbioréw
publiczne szkolnym papierowych jest
przedszkola, szkoty, odnotowywane
placowki w Zestawieniu

dokumentacii (...)
Dz. U. Nr 23 z 2002r.
poz. 225 ze zm.
Art.22 ust.2 pkt.5
ustawy z dnia 7
wrzesnia 1991r. o
systemie oswiaty (
Dz. U. z 2004r. nr
256, poz. 2572 ze
zm.)

udostepnien
danych
osobowych (
zatgcznik nr 13)

str. 8




20

Notatki Zarzgdzenie Dokumentacja Opiniowanie Nauczyciele, Organy gabinet dyrektora 1.06.2015r
. o . A . uprawnione do L .
stuzbowe Dyrektora Zespotu polityki kadrowej, | awansow, pracownicy kontroli — zbidr papierowy
Szkot w Mielnie Postepowan wyréznien, Kuratorium
dyscyplinarnych odznaczen, nagrod Oswiaty
Itp.
21
Dokumentacja | Art.23 ust.1pkt 1 dokumentacja Imie, nazwisko Uczniowie ich Udostepnienia gabinet dyrektora 1.06.2015r
zwolnien z uodo — zgoda rodzica | przebiegu dziecka, adresy dane osobowe danych — zbiér papierowy
wychowania | - prawnego opiekuna | nauczania w zamieszkania, stan osobowych ze
fizycznego danym roku zdrowia zbiorow
szkolnym papierowych jest
odnotowywane
w Zestawieniu
udostepnien
danych
osobowych (
zatgcznik nr 13)
22
System Art. 3 ustawy z dnia Obowigzki Uczen: imie, System SIO — Lokalna baza sekretariaty — zbiér | 1.06.2015r
Informacji 19 lutego 2004r. o wynikajgce nazwisko, PESEL, MEN danych SIO papierowy,
Oswiatowe; systemie informacji Z przepiséw data urodzenia oraz | administratorem | posiada pola Zbior na dysku
(Slo) - oswiatowej (Dz. U.z | prawa — jezeli uczen nie danych jest informacyjne, w twardym
informacje 2004r. nr 49 poz.463 jest obywatelem Minister ktore wpisuje komputera
o zasobach ze zm.) Organy polskim — kraj wiasciwy do sie:
szkoly Rozporzadzenie MEN | Samorzadowe, pochodzenia i dane | spraw o$wiaty 1. informacje o
z dnia 8 marca 2012 | Kuratorium dotyczgce statusu Lokalizacja odbiorcach,
r. w sprawie Oswiaty, ucznia, informacje systemu: ktérym dane
minimalnych MEN dot. promowania, komputer w osobowe
wymagan ukonczenia szkoty, sekretariacie zostaty
technicznych dla wynikow uczniowskim i udostepnione
sprzetu egzamindw, komputer w 2. date tego
przeznaczonego do spetniania sekretariacie udostepnienia
obstugi obowigzku 0golnym 3. zakres tego
oprogramowania rocznego Lokalizacja kopii | udostepnienia
stuzgcego przygotowania - na dysku
prowadzeniu przedszkolnego twardym u
lokalnych baz danych i obowigzku dyrektora

SIO...(Dz. U.z
2012r. nr 0 poz. 321)
Rozporzadzenie
MEN i S z dnia 16
grudnia 2004r. w
sprawie

szkolnego, rodzaju
miejscowosci
zamieszkania,
odlegtosci od
miejsca zam. do
szkoty

Czestotliwos¢
wykonywania
kopii - co pot

roku
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szczegotowego
zakresu danych w
bazach danych
oswiatowych,
zakresu danych
identyfikujgcych
podmioty

Nauczyciel: imie,
nazwisko, PESEL,
a w przypadku
nauczyciela
nieposiadajgcego
numeru PESEL —
imig, nazwisko,
pte¢, date
urodzenia, kraj
pochodzenia;
miejsce pracy,
zawod,
wyksztatcenie,
wynagrodzenie

23
Rejestr kart Art.97 ust.2 ustawy z | Dokumentacja Imie i nazwisko Uczniowie ich sekretariat ogolny 1.06.2015r
rowerowych | dnia 20 czerwca przebiegu dziecka, adres dane osobowe, — zbidr papierowy
i moto 1997 r. Prawo o nauczania BRD zamieszkania Karta
rowerowych ruchu drogowym ( karta zgloszenia
uczniow Dz. U. z 2005r. nr egzaminacyjna
108 poz. 908 ze zm. )
24
Lista osob Art.23 ust.1 pkt.1 Karta zapisu do Imie i nazwisko, Uczniowie ich Udostepnienia pokdj wychowawcy | 1.06.2015r
uczestniczacy | uodo —zgoda rodzica | Swietlicy i data urodzenia, dane osobowe danych Swietlicy — zbior
chw (opiekuna prawnego dziennik zaje¢ adres osobowych ze papierowy
zajeciach ) Swietlicowych zamieszkania, zbioréw
Swietlicowych imiona i nazwiska papierowych
rodzicow oraz ich jest
adresy odnotowywane
zamieszkania w Zestawieniu
udostepnien
danych
osobowych (
zatgcznik nr 13
25 o
Lista osob Art.23 ust.1 pkt.1 Oswiadczenie Imie i nazwisko, ganekrodzwow Udostepnienia pokdj wychowawcy | 1.06.2015r
upowaznio uodo — zgoda gd. rodzicow adres zlecka danych $wietlicy — zbior
ziecka : . na podstawie -
nych do osoby dstawie zamieszkania, nr Whioskow osobowych ze papierowy
odbioru dzieci na pots dowodu osobistego S zbiorow
o wnioskow, upowaznien . ;
ze $wietlicy upowaznien papierowych jest
odnotowywane

w Zestawieniu
udostepnien
danych
osobowych (
zatgcznik nr 13)

str. 10




26

Akta osobowe | Art.22" oraz art. 229 § Obowigzki Nazwiska, imiona , Dane osobowe Udostepnienia sekretariat ogoiny 1.06.2015r
zatrudnionych | 7 wynikajgce imiona rodzicow, pracownika, danych — zbidr papierowy
pracownikow Ustawy z dnia 26 Z przepisow data i miejsce dane osobowe osobowych ze
czerwca 1974 - prawa urodzenia, adres cztonkéw zbiorow
kodeks pracy zam. pesel, rodziny papierowych jest
wyksztatcenie, pracownika odnotowywane
przebieg w Zestawieniu
zatrudnienia, daty udostepnien
ur. dzieci, ich danych
imiona osobowych (
’ zatgcznik nr 13 )
27
ZFSS Art.8 ustawy zdnia4 | Obowigzki Nazwiska i imiona, Dane osobowe Udostepnienia gabinet dyrektora 1.06.2015r
$wiadczenia marca 1994 o wynikajgce adres bytych danych cztonkowie komisji
dla zaktadowym funduszu | z przepiséw zamieszkania, pracownikow, osobowych ze ZFSS
pracownikow | Swiadczen socjalnych | prawa ewentualnie stan dane osobowe | zbioréw
(Dz.U.z1996 nr 70 zdrowia, sytuacja cztonkow papierowych jest
poz. 335 ze zm. ) materialna i rodziny odnotowywane
rodzinna, dane o pracownika w Zestavyie’niu
czlonkach rodziny udostepnien
danych
osobowych (
zatgcznik nr 13)
28
Dobrowolne Art.23 ust.1 pkt. 1 Obowigzki Imiona, nazwiska, Dane osobowe Udostepnienia pokoj ksiegowosci 1.06.2015r
ubezpieczenie | uodo —zgoda os6b wynikajgce adres pracownika, danych — zbidr papierowy
pracownikéw Z przepiséw zamieszkania, dane osobowe osobowych ze
prawa pesel, dane osoby | czionkow zbioréw .
uposazonej — imie, | rodziny papierowych jest
nazwisko, pesel, pracownika odnotowywane
adres w Zestawieniu
udostepnien
danych
osobowych (
zatgcznik nr 13)
29
Dokumentacja | § 1 rozporzadzenia informacje o Imiona, nazwiska, Dane osobowe Udostepnienia sekretariat 1.06.2015r
wypadkow MPiPS z 19 grudnia wypadkach adres pracownika, danych uczniowski — zbior
pracownikow | 2002 w sprawie trybu | pracownikéw zamieszkania, dane osobowe osobowych ze papierowy
uznawania zdarzenia | Polisy PZU pesel, stan zdrowia | czlonkéw zbiorow
powstatego w okresie 0OC, WN rodziny papierowych jest
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ubezpieczenia
wypadkowego za
wypadek przy pracy
... (Dz. U. nr 236 poz.
1992 z 2002 r. ze
zm.);

§ 1 rozporzgdzenia
MGIP z 16 wrze$nia
2004 w sprawie
wzoru protokotu
ustalenia okolicznosci
i przyczyn wypadku (
Dz. u. z 2004 nr 227
poz. 2298 ze zm. )
Art. 237 § 2 ustawy z
dnia 26 czerwca
1974 — kodeks pracy

Szkody, odprawy

pracownika

odnotowywane
w Zestawieniu
udostepnien
danych
osobowych (
zatgcznik nr 13)
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Ubezpiecze Art. 36 ust.10 oraz Ewidencja Pesel, NIP, Kadra, System ksiegowos$¢ — zbior | 1.06.2015r
nie-ZUS art. 41 ust. 3 ustawy z | ubezpieczen nazwisko i imie, pracownicy, kadrowo- papierowy i na
i ptace dnia 13 pazdziernika uprawnien ZUS data urodzenia, rodziny ptacowy posiada | dysku twardym
1998 r. o systemie Raporty Ptatnika nazwisko rodowe, pracownikéw, pola komputera
ubezpieczen spot. ( Deklaracja, obywatelstwo, pte¢, informacyjne , w
Dz.U.z1998 nr 137 | Kartoteki tytut ubezpieczenia, ktére wpisuje
poz. 887 ze zm. ) wymiar czasu sie:
Ustawa z dnia 10 pracy, stopien 1. informacje o
pazdziernika 2002 r. niesprawnosci, odbiorcach,
o minimalnym niezdolnosci do ktérym dane
wynagrodzeniu za pracy, ustalone osobowe zostaty
prace ( Dz. U. nr 200 prawo do emerytury udostepnione
poz. 1679 ze zm. ) lub renty 2. date tego
udostepnienia
3. zakres tego
udostepnienia
Udostepnienia
danych
osobowych ze
zbioréw
papierowych jest
odnotowywane
w Zestawieniu
udostepnien
danych
osobowych (
zatgcznik nr 13)
31
Awans Art. 9a ust.1 ustawy z | Ewidencja Imie, nazwisko, Nauczyciele Udostepnienia gabinet dyrektora 1.06.2015r
zawodowy dnia 26 stycznia 1982 | przebiegu drogi adres, data i Kontraktowi, danych — zbiér papierowy
nauczycieli r. Karta Nauczyciela (| rozwojowej miejsce urodzenia, mianowani, osobowych ze
dz. U. z 2006 nr 97 zawodu wyksztatcenie, dyplomowani zbioréw
poz. 674 ze zm. ) nauczyciela skfadniki papierowych jest
wynagrodzenia, odnotowywane
zapytanie o w Zestawieniu
karalnosé¢, stan udostepnien
zdrowia danych
osobowych (
zatgcznik nr 13)
32
PFRON Ustawa z dnia 27 Ewidencja Imie i nazwisko, Aplikacja . pokéj 1.06.2015r
sierpnia 1997 r. o odprowadzonych pesel, data i e PEFRON, Udostepnienia ksiegowosci —
rehabilitaciji sktadek miejsce urodzenia, nie zawiera danych zbiér papierowy
zawodowej i pracowniczych stan zdrowia danych osobowych ze
spotecznej oraz osobowych zbioréw

papierowych jest
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zatrudnianiu oséb
niepetnosprawnych
(Dz. U. z 1997 nr 123

pracownikow

odnotowywane
w Zestawieniu
udostepnien

poz. 776 ze zm. ) danych
osobowych (
zatgcznik nr 13)
33
Whioski o Art. 72 ust. 1 ustawy Zapewnienie Imie, nazwisko, Osoby Udostepnienia gabinet dyrektora 1.06.2015r
przyznanie karta nauczyciela ( pomocy data miejsce uprawnione na danych cztonkowie komisji
zapomogi Dz. U. z 2006 nr 97 finansowej urodzenia PESEL podstawie osobowych ze ZFSS
zdrowotnej dla | poz. 674 ze zm. ) czlonkom rodzin Nr dowodu ztozonego zbiorow .
nauczycieli pracownikow osobistego, rodzaj wniosku papierowych jest
i nauczycieli szkoty choroby odnotowywane
emerytow w Zestawieniu
udostepnien
danych
osobowych (
zatgcznik nr 13)
34
Ksiegowosé Ustawa z dnia 29 Dowody obrotu Nazwiska, imiona, Osoby Udostepnienia pokéj ksiegowosci 1.06.2015r
przelewy wrzesnia 1994r. o kasowego, adresy uprawnione do danych — zbidr papierowy.
rachunkowosci (Dz. faktury ,historia zamieszkania, nr wgladu: osobowych ze System Finansowo
U. z 2009 nr 152, konta bankowe kont bankowych pracownik zbiorow Ksiegowy
poz. 1223 ze zm. ) kontrahent papierowych jest
odnotowywane
w Zestawieniu
udostepnien
danych
osobowych (
zatgcznik nr 13)
35
Ewidencja- Art.149 § 1 Kodeksu Ewidencja pracy- Imie, nazwisko, Ewidencja czasu | Udostepnienia sekretariat ogolny 1.06.2015r
Karty czasu | pracy oraz § 8 pkt.1 Czasu wejscia stanowisko Data pracy danych — zbidr papierowy
pracy rozporzadzenia i wyjécia Czas: GG-MM pracownikow | osobowych ze
MPiPS z dnia 28 pracownika wejscia obstugi i zbiorow
maja 1996r. w administracji papierowych jest
sprawie zakresu Czas: GG-MM odnotowywane
prowadzenia przez wyj$cia w Zestawieniu

pracodawcéw
dokumentacji w
sprawach
zwigzanych ze
stosunkiem pracy
oraz sposobu
prowadzenia akt
osobowych

udostepnien
danych
osobowych (
zatgcznik nr 13)
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pracownika ( Dz. U. z
1996r. nr 62, poz.

286 ze zm. )
36
Umowy: Art.23 ust.1 pkt.5 Ewidencja umow Nazwisko, imie, Dane osobowe Udostepnienia Pokoj ksiegowosci 1.06.2015r
zlecenia/ o uodo — prawnie cywilno prawnych | adres, nr telefonu, Zleceniobiorcow | danych — zbior papierowy
dzieto /o usprawiedliwiony cel adres e-mail (osoby fizyczne) | osobowych ze
wspotpracy administratora Zbioréw
danych papierowych jest
odnotowywane
Ustawa z dnia 23 w Zestawieniu
wrzesnia 1964r. gggiﬁpn'e”
;(rzcljeks cywilny ze osobowych (
zatgcznik nr 13)
37
Kontrahenci — | Art.23 ust.1 pkt.5 Ewidencja uméw Nazwisko, imie, Dane osobowe Udostepnienia Pokéj ksiegowosci 1.06.2015r
dane uodo — prawnie cywilno prawnych | adres, nr telefonu, Kontrahentéw danych — zbidr papierowy
kontaktowe, | usprawiedliwiony cel adres e-mail (osoby fizyczne) | osobowych ze
stuzbowe administratora zbioréw
danych papierowych jest
Ustawa z dnia 23 odnotowywane
wrzesnia 1964r. w Zestawieniu
Kodeks cywilny ze udostepnien
Zm. danych
osobowych (
zatgcznik nr 13)
38
Rachunki, Ustawa z dnia 29 Dane oso6b Nazwisko, imie, Dane osobowe Udostepnienia pokoj ksiegowosci 1.06.2015r
faktury wrzesnia 1994r. o i instytucji adres Zleceniobiorcow | danych — zbidr papierowy
rachunkowosci (Dz. dotyczace zamieszkania, osobowych ze
U. z 2009 nr 152, prawnych nazwa firmy, NIP, Dane osobowe | zbiorow
poz. 1223 ze zm.) obowigzkéw Regon Wyciagi Kontrahentéw papierowych jest
ustawowych bankowe odnotowywane
w Zestawieniu
udostepnien
danych
osobowych (
zatgcznik nr 13)
39
Zbidr danych Art.23 ust.1 pkt.1 Informacja Kontakt z Uczniowie ich Udostepnienia pokoj 1.06.2015r
osobowych uodo — zgoda oséb organizacyjno- rodzicami/ dane osobowe, danych nauczycielski,
rodzicow/ kontaktowa opiekunami kontakty osobowych ze sekretariat
prawnych 0 dzieciach z prawnymi z innymi zbiorow uczniowski — zbior
opiekunow rodzicami Imie, nazwisko, osobami papierowych jest | papierowy
i opiekunami telefon, e-mail, i instytucjami odnotowywane

str. 15




nazwa zaktadu
pracy

w Zestawieniu
udostepnien

danych
osobowych (
zatgcznik nr 13)
40
Rejestr Art.23 ust.1 pkt.5 Monitorowanie Imiona, nazwisko, Interesanci Udostepnienia sekretariat ogolny 1.06.2015r
korespon- uodo — prawnie obiegu adres, e-mail, nr kierujgcy pisma | danych — zbior papierowy
dengiji usprawiedliwiony cel dokumentow w wptywu, do kogo - oczekujgcy na | osobowych ze
administratora kancelarii trafia w szkole informacje zbioréw
danych zwrotne w papierowych
ustawowym jest
czasie odnotowywane
w Zestawieniu
udostegpnien
danych
osobowych (
zatgcznik nr 13
41
Zbior danych Art.23 ust.1 pkt.1 Monitorowanie Imie, nazwisko, Interesanci Udostepnienia sekretariat ogolny 1.06.2015r
osobowych uodo — zgoda osoby zabezpieczenie telefon, adres kierujgcy pisma | danych — zbidr papierowy
kandydatéw dokumentéw CV zamieszkania, - oczekujgcy na | osobowych ze
do pracy adres e-mail, informacje zbioréw
Rejestr podan o przebieg zwrotne w papierowych jest
prace zatrudnienia, przypadku odnotowywane
cV, listy wyksztatcenie, rozstrzygniecia w Zestawieniu
motywacyjne dodatkowe konkursu udostepnien
umiejetnosci danych
osobowych (
zatgcznik nr 13)
42
Zbidr danych Art.59 ust. 3 ustawy o | Zapewnienie Imiona, nazwiska, Osoby Udostepnienia nie dotyczy 1.06.2015r
osobowych systemie oswiaty ( pomocy adres uprawnione na danych
pracownikow Dz.U.z 2004 r. nr finansowej zamieszkania, data | podstawie osobowych ze
— emerytéw 49, poz. 463, ze zm. cztonkom rodzin urodzenia, miejsce ztozonego zbiorow
przejetych pracownikom urodzenia, PESEL/ | wniosku papierowych jest
przez szkote os$wiaty NIP, imie ojca i odnotowywane
po likwidacji matki, informacje w Zestawieniu
innej placowki 0 osigganym udostepnien

wynagrodzeniu,
przebiegu pracy

danych
osobowych (
zatgcznik nr 13)
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Zbiér danych Art.23 ust.1 pkt.1 Ewidencja Imie, nazwisko, System Udostepnienia biblioteka — zbiér 1.06.2015r
0s6b korzysta | uodo — zgoda osoby czytelnikdw adres informatyczny danych papierowy i system
jacych z biblioteki szkolnej | zamieszkania, MOL NET osobowych ze komputerowy
biblioteki niebedgcych dane kontaktowe Na serwerze zbioréw
szkolnej uczniami ani wypozyczenia Firmy Vulcan papierowych jest
pracownikami ksigzek odnotowywane
szkoty i czasopism w Zestawieniu
udostepnien
danych
osobowych (
zatgcznik nr 13)
44
Zbior danych W zakresie spetnienia | Utatwienie Dane Brak Udostepnienia archiwum 1.06.2015r
osobowych obowigzkow szkoty - | mozliwosci zarchiwizowane : dedykowanych danych
absolwentow rozporzadzenie nawigzania - kategoria B 50 : systeméw osobowych ze
szkoty MEN:IS z dnia 19 korespondengii protokoty informatycznych | zbioréow
lutego 2002r. w w sytuacjach egzaminacyjne, , dane pozostajg | papierowych jest
sprawie sposobu uzasadnionych ksiggi arkuszy ocen, | w lokalnej bazie | odnotowywane
prowadzenia przez potrzebami informacje o danych SIO-5 | w Zestawieniu
publiczne szkolnymi wynikach nauczania | lat oraz udostepnien
przedszkola, szkoty, i zachowania dzienniku danych
placowki uczniéw, ewidencja | elektronicznym osobowych (
dokumentacii (...) dzieci i mtodziezy LIBRUS zatgcznik nr 13)
Dz. U. Nr 23 z 2002r. podlegajacych
poz. 225 ze zm. obowigzkowi
W zakresie innych szkolnemu,
dziatan wobec skreslenia z listy
absolwentow - uczniéw
art.23 ust.1 pkt.1 - kategoria B 25 :
uodo — zgoda osoby ksiegi uczniéw
45
Ewidencja Art.23 ust.1 pkt.5 Ewidencja pracy- Imie, nazwisko, Ewidencja czasu | Udostepnienia Sekretariat ogolny 1.06.2015r
wejsé i wyjsé uodo — prawnie Czasu wejscia stanowisko Data pracy danych — zbidr papierowy
z placowki usprawiedliwiony cel i wyjscia Czas: GG-MM pracownikéw | osobowych ze
administratora pracownika wejscia obstugi i zbiorow
danych administraciji papierowych jest
Czas: GG-MM odnotowywane
wyjécia w Zestawieniu

udostepnien
danych
osobowych (
zatgcznik nr 13)
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Zbidr danych Art.23 ust.1 pkt.1 Zapewnienie Upowaznieni do Rodzice, osoby Swietlica — zbiér 1.06.2015r
0s6b uodo — zgoda osoby- | bezpieczenstwa odbioru ucznia upowaznione papierowy
upowaznio rodzica/opiekuna dzieciom Imie, nazwisko, do odbioru
nych do prawnego numer dowodu dzieci
odbioru osobistego
ucznia ze
szkoty
47
Zbidr danych Art.23 ust.1 pkt.1 Monitorowanie Dane os6b z Zainteresowane | Udostepnienia nie dotyczy 1.06.2015r
osobowych uodo — niezbednosé ewentualnej zaktadu karnego | Osoby prawne danych
0s6b z wykonania kolizji prawne; — wspdtpraca z i fizyczne osobowych ze
wyrokiem okreslonych prawem zaktadem zbiorow
zadan realizowanych | zasadnosci karnym papierowych jest
dla dobra stosownie do Nazwisko, imie, odnotowywane
publicznego przepiséw prawa fjalta u.rodzenla, w Zestavyiepiu
imie ojca udostepnien
danych
osobowych (
zatgcznik nr 13)
48
Zbidr skarg Art.23 ust.1 pkt.5 Monitorowanie Ksigzka skarg Interesanci Udostepnienia Sekretariat ogolny 1.06.2015r
i wnioskow uodo — prawnie obiegu i wnioskow kierujgcy pisma | danych — zbidr papierowy
usprawiedliwiony cel dokumentéw w Imie, nazwisko, - oczekujgcy na | osobowych ze
administratora kancelarii adres informacje zbiorow
danych zamieszkania, zwrotne w papierowych jest
adres e-mail, ustawowym odnotowywane
telefon czasie w Zestawieniu
udostepnien
danych
osobowych (
zatgcznik nr 13)
49
Zbior danych Art.23 ust.1 pkt.1 Obowiazki Imie, nazwisko, Rodzice, Udostepnienia gabinet dyrektora 1.06.2015r
osobowych uodo — zgoda osoby przepisow prawa adres opiekunowie danych —zbiér papierowy
rady rodzicow Zgoda rodzica zamieszkania, osoby osobowych ze
/opiekuna adres e-mail upowaznione Zbiorow
papierowych jest
odnotowywane

w Zestawieniu
udostepnien
danych
osobowych (
zatgcznik nr 13)
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Osoby Zarzadzenie Wojta Umozliwienie Imie, nazwisko, Osoby Osoby gabinet dyrektora 1.06.2015r
wynajmujgce Gminy Mielno korzystania z sali Dowdd Osobisty wynajmujgce wynajmujgce
Hale gimnastycznej adres sale sale kierownik hali
Sportowg zamieszkania, gimnastyczng gimnastyczna Sportowej —zbidr
adres e-mail, papierowy
telefon
51
Zbidér danych Art.23 ust.1 pkt.5 Umozliwienie Imie, nazwisko, Nr Na podstawie Udostepnienia gabinet dyrektora 1.06.2015r
osobowych uodo — prawnie korzystania dowodu whniosku o danych —zbiér papierowy
whnioskodaw- usprawiedliwiony cel z prawa dostepu | osobistego, adres uzyskanie osobowych ze
cow administratora do informagiji zamieszkania, udostepnienie zbioréw
ubiegajacych | danych publicznej adres e-mail, informaciji papierowych jest
sig o dostep telefon publicznej odnotowywane
do informacji w Zestawieniu
publicznej udostepnien
danych
osobowych (
zatgcznik nr 13)
METRYKA ZMIAN W REJESTRZE ZBIOROW
LP data wprowadzenia zmian w Nr zbioru danych
! L Rodzaj wprowadzonych zmian (wpis zbioru danych osobowych do imig i nazwisko osoby osobowych z
rejestrze zbioréw danych . 7 . o S - !
osobowych rejestru, aktua!lzaCJa zbioru danych osoboyvych, wykreslenie wprowadzajacej rejestru, ktor_ego
zbioru danych osobowych z rejestru) dotyczyty zmiany
1
2
3

Opracowat Administrator Bezpieczenstwa Informacji -Tadeusz Kupczynski
na podstawie "Wykazu zbioréw osobowych " zatgcznika nr 7 do "Polityki bezpieczenstwa i przetwarzania danych osobowych"

data opracowania: 24.05.2016r
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